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SURAT PENUGASAN TIM
Nomor.B.43/BBP3KP/KP.440/1/2024

Menimbang : a. bahwa dalam rangka melaksanakan ketentuan Diktum Keenam
pada Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor
36/KEPMEN-KP/2019 tentang Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Kelautan dan
Perikanan, perlu menetapkan Tim Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Balai Besar Pengujian Penerapan Produk
Kelautan dan Perikanan;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu menetapkan Surat Penugasan Kepala Balai
Besar Pengujian Penerapan Produk Kelautan dan Perikanan
tentang Tim Pengelola Informasi dan Dokumentasi Balai Besar
Pengujian Penerapan Produk Kelautan dan Perikanan.

Dasar : ¢. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik Indonesia
Nomor 68/PERMEN-KP/2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Balai Besar Pengujian Penerapan Produk Kelautan dan
Perikanan;

d. Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor
36/KEPMEN-KP/2019 tentang Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Kelautan dan
Perikanan;

e. Keputusan Direktur Jenderal Penguatan Daya Saung Produk
Kelautan dan Perikanan Nomor 19 Tahun 2024 tentang
Sekretariat Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Direktorat Jenderal Penguatan Daya Saing Produk Kelautan dan
Perikanan Tahun 2024;

Memberi Tugas:
Kepada : Nama terlampir

Untuk ; Melaksanakan tugas sebagai tim pengelola informasi dan
dokumentasi lingkup BBP3KP tahun 2024, dengan uraian tugas
sebagai berikut:

1. Sekretariat PPID BBP3KP
Koordinator:
Mengoordinasikan Sekretariat PPID BBP3KP dengan
Sekretariat PPID Ditien PDSPKP dalam pengelolaan
informasi dan memberikan pelayanan informasi publik
kepada masyarakat.




Anggota:

a. Memenuhi permochonan informasi publik yang dapat
diakses oleh publik;

b. Menetapkan dan menugaskan petugas layanan informasi
untuk membantu pelaksanaan tugas PPID BBP3KP;

c. Menyediakan ruangan dan/atau meja layanan Informasi
Publik;

d. Membuat dan menyampaikan laporan triwulan layanan
informasi publik kepada PPID Ditien PDSPKP dengan
tembusan kepada PPID Kementerian;,

e. Menyiapkan bahan dalam rangka penyusunan laporan
tahunan layanan Informasi Publik yang disampaikan
kepada PPID Ditjen PDSPKP.

. Bidang Penyusunan Daftar Informasi Publik
Koordinator:
Mengoordinasikan penyusunan daftar informasi publik di
lingkup BBP3KP.
Anggota:
a. Menyampaikan informasi publik dalam Bahasa Indonesia
yang baik, benar, dan mudah dipahami,
b. Mengumpulkan seluruh informasi publik yang meliputi:
1) informasi yang wajib disediakan dan diumumkan
secara berkala;
2) informasi yang wajib diumumkan secara serta-merta;
dan
3) informasi yang waijib tersedia setiap saat;
c. Mengajukan kepada PPID Ditjen PDSPKP:
1) usul informasi publik untuk dimasukkan dalam usulan
Daftar informasi publik PPID Ditien PDSPKP; dan
2) usul informasi publik yang akan dilakukan Pengujian
Konsekuensi oleh PPID Kementerian dan PPID Ditjen
PDSPKP.

. Bidang Uji Konsekuensi

Koordinator:

Mengoordinasikan pelaksanaan uji konsekuensi terhadap

informasi yang dikecualikan bersifat rahasia dengan pejabat

pada lingkup BBP3KP yang menguasai dan mengelola

informasi tertentu untuk dilakukan pengklasifikasian

informasi publik.

Anggota:

a. Mengumpulan informasi publik yang dikecualikan;

b. Memproses permohonan keberatan berdasarkan
prosedur,

c. Memberikan alasan tertulis atas pengecualian informasi
publik, dalam hal permohonan informasi publik ditolak;

d. Melakukan penghitaman materi informasi publik yang
dikecualikan beserta alasannya.



4. Bidang Sengketa Informasi

Koordinator: '

Mengoordinasikan dan menyiapkan bahan dan surat kuasa

Atasan PPID BBP3KP dan/atau PPID BBP3KP dalam

menyelesaikan sidang/sengketa informasi bersama Komisi

Informasi Pusat.

Anggota:

a. Melakukan koordinasi dengan PPID Ditien PDSPKP
terkait penyelesaian Sengketa Informasi Publik;

b. Menyiapkan bahan dan informasi dalam rangka
menyelesaikan sidang/sengketa informasi.

5. Bidang Data dan Informasi

Koordinator:

Mengoordinasikan pelayanan informasi data yang dikuasai

BBP3KP, serta diseminasinya.

Anggota:

a. Menggunakan Sistem Informasi PPID dalam pengelolaan
layanan informasi publik;

b. Menyediakan informasi publik yang mutakhir di Sistem
Informasi PPID;

c. Mengoordinasikan pendokumentasian dan penyimpanan
seluruh informasi publik di lingkungan wilayah kerja PPID
BBP3KP;

d. Memenuhi permintaan informasi dari:

1) PPID Kementerian dengan tembusan kepada PPID
Ditien PDSPKP; atau

2) PPID Ditien PDSPKP dengan tembusan kepada
PPID Kementerian.

Jakarta, 2 Januari 2024
Kepala Balai Besar Pengujian Penerapan
RrodikiKelautan dan Perikanan




Lampiran 1
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Informasi dan Dokumentasi
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