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SURAT TUGAS
NOMOR B.1304/POLTEK.BTG/KP.440/VI111/2025

Menimbang : a. bahwa dalam rangka melaksanakan ketentuan dalam Peraturan

Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 4/PERMEN-KP/2019 tentang
Penyelenggaraan Layanan Informasi Publik, perlu menugaskan Pejabat
dan Tim Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) di lingkungan
Politeknik Kelautan dan Perikanan Bitung;

b. bahwa untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada huruf a,
perlu ditetapkan Surat Tugas;

c. Surat Tugas Nomor B.270/POLTEK.BTG/KP.440/11/2024 tanggal 24
Februari 2025 dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

Dasar : 1. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik Indonesia Nomor

91/PERMEN-KP/2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik
Kelautan dan Perikanan;

2. Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik Indonesia Nomor
87/SJ.Tahun 2021 tentang Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Badan Riset Sumber Daya Manusia Kelautan dan Perikanan;

3. Keputusan Direktur Politeknik Kelautan dan Perikanan Bitung selaku Kuasa
Pengguna Anggaran NOMOR B.1279/POLTEK.BTG/OT.210/VI111/2025
tentang Revisi Kesatu Struktur Organisasi dan Personalia Politeknik
Kelautan dan Perikanan Bitung Tahun 2025.

Memberi Tugas

Kepada : Daftar nama terlampir sebagai Pejabat dan Tim Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) di lingkungan Politeknik Kelautan dan Perikanan Bitung
Tahun 2025.

Untuk : 1. Melaksanakan tugas pengelolaan, penyampaian informasi dan

dokumentasi yang dimiliki oleh Politeknik Kelautan dan Perikanan Bitung.
2. Melaksanakan tugas sejak ditetapkannya Surat Tugas ini sampai dengan
tanggal 31 Desember 2025.

Demikian surat tugas, untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dan penuh rasa
tanggung jawab.

Bitung, 27 Agustus 2025
Direktur Politeknik KP Bitung
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Rudi Saranga
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Lampiran
Nomor

: B.1304/POLTEK.BTG/KP.440/VI111/2025

Tanggal : 27 Agustus 2025

PEJABAT DANTIM PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
POLITEKNIK KELAUTAN DAN PERIKANAN BITUNG TAHUN 2025

No.

Nama

Jabatan dalam Tim

Uraian Tugas

Dr. Rudi Saranga

Penanggung Jawab PPID
Politeknik KP Bitung

Bertanggung

jawab  terhadap

pelaksanaan PPID di lingkungan
Politeknik KP Bitung

Novie Wijaya, M.ST.Pi

Koordinator PPID

Mengkoordinir

kegiatan  PPID

Politeknik KP Bitung

Karyanto, M.Si

Ketua PPID Politeknik KP
Bitung

1.

Menyiapkan laporan
pelaksanaan PPID  secara
berkala (Triwulan dan Tahunan)
kepada Penanggung Jawab
PPID.
Berkoordinasi
Koordinator ~ dan
Bidang dalam
dokumen PPID;
Menyusun jadwal kegiatan
PPID setiap Triwulan atau
setiap Semester.

Mengkoordinir pengisian Self-
Assessment  Questionnaire
(SAQ) PPID

dengan
anggota
pemenuhan

Grace Irjayanti, S.E

Grandi K. Da Gomes,
M.Tr.Pi

Gerald D. Ontah, A.Md.Pi

Koordinator PPID Bidang
Informasi Publik dan
Dokumen Informasi

Anggota

Anggota

. Bertanggung

jawab
menyediakan informasi publik
tentang profil unit organisasi,
program dan/atau kegiatan unit
organisasi sesuai PermenKP
No 42 Tahun 2023, informasi
keuangan termasuk pengadaan
barang dan jasa (melalui tender
atau penunjukan langsung);

. Menyiapkan dan menyediakan

informasi publik dan dokumen
informasi publik berdasarkan
Self-Assessment Questionnaire
(SAQ) bidang informasi publik
dan dokumen informasi publik.

10.

Lusje S. Mawuntu, S.E
Stefanny Stevie
Tumigolung, M.Tr.Pi
Peris Pengkiro, A.Md.Pi

Gregorio A. Tumewu,
A.Md.Pi

Koordinator PPID
Bidang Sarana Prasarana

Anggota

Anggota

Anggota

Menyiapkan menu PPID
terintegrasi dengan website
utama dalam ketersediaan
informasi;
Menyiapkan sarana
prasarana pelayanan
yang terstandar;
Menyiapkan dokumen
berdasarkan Self-Assessment
Questionnaire (SAQ) bidang
sarana prasarana.

dan
publik
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11.

Lidya Katili, M.Si

Koordinator PPID
Bidang Kelembagaan

Menyiapkan dokumen bidang
kelembagaan meliputi legalitas
pelaksanaan PPID,

12.| lin Fridayani Veronika Anggota kepemimpinan dan dukungan
Purba, A.Md anggaran;
Menyiapkan dokumen
berdasarkan Self-Assessment
Questionnaire (SAQ) bidang
kelembagaan.
13.| DwiDharma Arta Koordinator PPID . Menyediakan informasi publik

Kusuma, M.Eng

Bidang Digitalisasi

melalui media sosial (facebook,
instagram, twitter);

14.| Wasum, M.T Anggota . Mengembangkan layanan
publik baik bentuk digital
maupun non-digital;
. Menyiapkan dokumen
berdasarkan Self-Assessment
Questionnaire (SAQ) bidang
digitalisasi.

15.| Fitri Londo Petugas PPID Melayani masyarakat yang

membutuhkan informasi dengan
pelayanan prima.

Direktur Politeknik KP Bitung,
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