Nomor SOP

Tgl Pembuatan Desember 2022
Tyl Revisi September 2024
Tl Efekif Jull 2025

Dusahkan oleh

KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN
DIREKTORAT JENDERAL PERIKANAN BUDI DAYA

BALAI PERIKANAN BUDIDAYA LAUT BATAM Nama SOP

Kuallfikasl Pelaksana

Dasar Hukum
1. Memiliki kemampuan komunikasl yang balk

1. Pecaturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 43 Tahun 2015 tentang pedoman penyusunan
2. Memiliki pemahaman yang baik terkalt peraturan perundang-undangan pelayanan informasi publik

standar operasional prosedur

2. Peraturan Menteri Keisutan dan Penikanan Nomor 42 Tahun 2023 tentang pedoman 3. Memiliki kopetensi teknologi informasi

w-\.ﬂ Informasi publik di lingkungan Kel dan Perlkanan 4. Memiliki kopetensi administrasi
ricaitan Peralatan/ Perlengkapan

1. SOP Permintaan Informasi Pubitk Alat pengolah data dan ruang pelayanan beserta fasilitasnya

2. SOP Penetapan dan Pemutakhiran informas: Publik

3. SOP Pendak Informasi Publik
[Reringutan Pencatatan dan pendataan
Sk SOP hidak @ilaksanakan akan mempengaruhi kualitas keterbukaan informasi publik Informasi publik
Pelaksana Mutu Baku %
- oo ekretariat  |PPID Keterangan
Pemohon EPID Pelaksana Atasan PPID | Kelengkapan Waldu Output
o “‘:;;::l:ng 6 menit | Islan formullr
Islen formutir / |
isian formulr / delegasi dari |
Tidek 0 konfirmas| darl admin PPID
admin PPID KKP Persyaratan KTP dan Permohonan Informasi
15 menit
KKP untuk PPID yang telah diajukan
untuk PPID DJPB
oJPB yang telah
__dinarksa
[
I:::g'::l"::; PPID berkoordinasl dengan tim Sekretanat
| edmin 30 harl tanggepan PPID beserta
A PRID KHP Kkeberatan | PPID UPT untuk menerima masukan data
untuk dan Informasi
1.Atasan PID DJPB sesua

kewenangannya harus memberikan
tanggapan secare tertulls otas keberatan
yang diajukan oleh Pemohon  eteu
kuasanya dalam jangka waktu paling lama
30 (tiga puluh) harl terhitung sejak dioatat
Ticak dalam register keberatan.

2 Tanggepan secara tertulls sebagaimens

A" Moiasin, o 0GSIN | 30 ha | syeepan | Gmaksud peiing sedikt memust
a. tanggal plembuatan suret tanggapan atas
keberatan
b. nomor surat tanggapan atas keberatan
Ye lo. uralan mengenal bantahan atas alasan
pongajuan lwberatan
3. materl keberatan tidak sesual etau tidak
sama dengan materi dalam permohonan
dan memberikan surat
Al e |
hesil tanggapan| 30 menit | tanggepan /
pemohon /melakukan proses| - 5% arslp
melslul aplikasl eppid r

6 hasil tanggapan surat surat
m LB r i ftanggapan 6 ment tanggapan




