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BALAI PERIKANAN BUDIDAYA LAUT BATAM

Nama SOP

Dasar Hukum
1. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 43 Tahun 2015 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional

Prosedur
2. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomer 42 Tahun 2023 tentang Penyelenggaraan Layanan Informasi Publik

di Lingkungan Kementerian Kelautan dan Perikanan

Kualifikasi Pelaksana

1. Memiliki kemampuan komunikasi yang baik

2. Memiliki pemahaman yang baik terkait peraturan perundang-undangan
pelayanan informasi publik

3. Memiliki kompetensi teknologi informasi

4. Memiliki kompetensi administrasi

Keterkaitan

1. SOP Pengujian Konsekuensi

2. SOP Penetapan dan Pemutakhiran Informasi Publik
3. SOP Pendokumentasian Informasi Publik

Peralatan/Perlengkapan
Alat Pengolah Data dan Ruang Pelayanan beserta fasilitasnya

Peringatan
pabila SOP tidak dilaksanakan, maka akan mempengaruhi kualitas keterbukaan informasi publik

Pencatatan dan Pendataan
Informasi Publik




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan . Data dan Keterangan
Pemohaon akretariat PP|D FPID DJPB \nformas! Kelengkapan Wakiu Cutout
Mengisi formulir permohanan informasi publik atau Foremutit
1 Jregistrasi melalul website ppid kkpfemallidatang Hal cetakl nmhﬁ 5 menit Isian formulir
[secara langsung ke kantar M g
enerima f . . '
n_mm“_ Mwﬂﬂ%“:ﬁ.ﬂnm“mwm“ﬂﬂhﬁﬂnnmmﬂ pusli tsian formulir /- |Admin aplikasi e-ppid meminta arahan atau persetujuan
permaohonan, apabila pereayaratan lengkap maka [Tidake Ya isian formulir f a nﬂﬂ__wm“_umw__% _wAﬂ_u ‘mw”ﬂs_nmﬁ_ “_.m_ dari _u_u__w c:%:”n Sm:_mxon M«,mm__q_”umb ”m _UH“ mmm_N.._.
2 [disampaikan kepada PPID Diien Perikanan Budi delegasi dari admin 1BImenit | o e BB [ e (espan slau delegasi ke Dexorat st
Daya, apabila persyaratan tidak lengkap maka PPID KKP yang _m__m n ferkait
ditolak / menerima detegasi dari admin PPID KKP Mg .
mealalul apkkasi e-ppid diperiksa Parsyaratan : KTP dan m._._a: Pengantar
Mereviu dan memberikan tanggapan f memberikan ] _“_mm_mz Bqﬁ:__.: dmi Tanggapan!
3 delegasi kepada Direkiorat atau UPT terkait | uﬂ%ﬂﬂvmﬁrﬂﬁ_ n 4 hart kerl Delegasike
melail aplikasi e-ppid yang dioperasikan olen Isetcitien 78 yan 2 ker;a Direkiorat afau
lacimin PRID o %m%mw J UPT terkalt
la Apabila jenis informasi yang diajukan termasul dalam
Tanggapan dan Daftar Informasi Publik (DIP) maka bisa diproses selanjutnya
Menghimpun dan mengldentificast jenis infarmast I anagasans amm-m anmxc: narrun apabila informasi yang disjukan termasuk dalam
lvang diajukan serta memberikan tanggapan I el um,um““ e cesual Mm: M: Caftar informasi yang Pikecualikan (DIK) maka data
4  |beserta data dukunginformasi baik secara Dir mwm.w. t ataw UPT 10 hari kerja data int g i informasi tidak bisa diberlkan kepada pemohon
langsung melalui aplikasi e-ppid atau kepada b :w :o @ elay m _M,o:ﬂmm b 10 (sepuluh} hari kerja {erhitung sefak ditenmanya
ISekretariat PPID Ditjen Perikanan Budi Daya erka T moton  [Pemmohonan informasi publik Jika ada pertimbangan lebin
Pe lanjut maka ada perpanjangan paling lama 7 (tujuh) har
untuk memberikan data kepada pemohon.
Menyiapkan dan memberikan surat tanggapan Hm“mmmum: nd_._ data
formasi dengan persetujuan PRID Ditien PB [ n”_._ Mm Mwwm Surstlanagapan
5  kepada pemohon / melakukan pencatatan ceng 30 menit gg3pa
. N L | informasi yang Arslp
pembukuan rekapitulast permohonan informast ldirrchon oleh
lyang dipreses mefaiui aplikasi e-ppid um:..d:ao%h:o €
& [Menenma hasit informasi Surat tanggapan 5 mentt Surat tanggapan
{ Berakhir®




