
Nornor %'R.ot /PtJg. t*a fru'19 I \x t 2-oLr
Tanegal Terhit 26 November 2024

Tanggal Revisi 04 September 2025

Tanggal Berlaku 04 Septemher 2025

Jenis,Peiayanan Aktivasi e-logboak Penangkapa,n- Ikan
Halaman 1 dari 3 halaman

A Komponen Seruice Delivery
Ilersyaratan . Dokumen Kapal (SIUP dan SIPI)

a Gross Akte
I HF Android

.ti-ctem, l\,{ekan i sm e da n Prosedur 1 Pengguna layan-an menga.jukan

permohonan aktivasi e-loglsoak

penangkapan ikan dengan

menyerairkan dokumen persyaratarr

dan hp androidnya;
2 Petugas memeriksa data kapal, nornor

HP dan IMEI serta mengrlpuf pada

aplikasi e-)ogbook penangkapan ikan,
s etei;ilr iiu n-r ernve rifik;rs i ha sil ii i p u ian
untuk diterbitkan tanda terima aktirrasi

eloghook. Selanjutnya petugas

memasukkan nomor HP dan passwot"d

eJogboak di HF pengguna layanan, dan
dilanjutkan dengan sosiaLisasi
r!+nror!rtah an!iL'lci rrr-!r crrr ^n-rt.ipLrr6Surrqqrr sprrn(rJr }J6uu Judi upul dbr

penangkapan ikan; dan

3 Pengguna layanan menerima HP dan

tanda- terima aktirrasi e-logl:ook

Penangkapan Ikan untuk disimpan ke

daiam dokumen kapal.

]angka Waktu Penyelesalan 25 {Dua Puluh Lima) Menit
Biaya/ Tarif Tidak dipungut hiaya (Gratis)

Produk Pelayanan Akun e-logbool< Penangkapan lkan yang

Teraktirra-si

Penanganan Aduan, Saran dan

Masukan

1 Pengaduan secara langsung melalui:
a) KotakPengaduan

b) Disampaikan langsung kepada tim
penanganan pengaduan di ruang
pengaduan

2 Pengaduan secara tidak langsung

melalui:

a) *Mail: pensrduan@kkp.goid I



pns.belawan@kkp.go.id

b) SP4N Lapor : www.Iapor.go.id
c) Whatsapp Group Pengguna ]asa

dan Petugas Layanan

B. Komponen Manufacture
llasar Hukum 1 Unc{ang - Undang 'irlo 45 Tahun 20Ug

tentang Perul:ahan Atas Undang

Undang Nomor 31 Tahun 2004 tentang
Perikanan

2 Undang - Undang Na 11 Tahun 2020

tentang Cipta Keria

3 Peraturan Femerinrah No 27 Tahun
2021 tentang Penyelenggaraan Bidang
Kelautan dan Perikanan

4 Pei'atura:-r r\,{ente ri. I(el.autan dan
Perikanan Nomor pER.0giMENl201?

tentang Kep elabuhan Perikar-lan

5 Peraturan Menteri Kelautan dan
Perikanan Nomor 3IPERMEN-KP/2013

tentang- Kesyhandaran di Felabuhan
l)orilzc n on

6 Peraturan Menteri. Kelautan dan
Perikanan Nomor 4SIpERMEN -I<p I ZAt4
tentang Log Baok Penangkapan Ikan

? Feraturan Menteri Kel.autan dan
Perikanan Nomor 33 Tahun 'ZOZ1.

tentang Log Book Penangkapan Ikan,
Pemantauan di Atas Kapal Penangkap

Iican dan Kapai Pengangkut ikan,
Inspeksi Pengujian, dan Penandaan

Kapai Perikanan, serta Tata Kelola
Pengawakan Kapal Perikanan

8 Kepntusan Menteri Kelautan dan
Perikanan Nomor 43 Tahun Z0Z4

teiltailg Froses Bisnis LeveL 3

Pengelolaan Operasional pelabuhan

Pangkalan
hrmlrh Dn'lrl/.rh.r Lru^Jaiiaq 1II)rrr\ f)rrnr; ru uL./ vI ua.b

Kompetensi Pelaksana 1 Memahami ketentuan tentang Akun e-

logbook Penangkapan ikan yang

Teraktivasi

2 Mengetahui teknis kapal perikanan



3 Meniiliki hrevetsyahbandar
4 Telah mengikuti Liikiat petugcrs

kesyahbandaran
Sarana, Prasarana dan Fasililas 1 Kr:mputer

1 Drintnr.
L J. llf !tLf

3 FormAktivasi e-logbookPenangkapan

Ikan
4 ATK

Pengar,tras Internal 1" Kepala PPS Belawan

2 KatimjaKesyahbandaran

3 S1'ehb:nCal di Pelebuhan Peril,.anan

]aminan Pelayanan Apabila berkas yang diajukan relah lengkap
dan sesuai dengan persyaratan, maka
jaminan pelaya,nan tepat rvakil.r, hehas hiaya
dan profesional

Jaminan Keamanan Keamanan dan kerahasiaan clokumen kapal
Evaluasi Kinerja Pelaksana 1, Survelr Kepuasan Masyarakat

(Triwr:lan)

2 Evaluasi Kineria Penyelenggara
Pelayanan Plrblik {Tahunan)

Ditetapkan di Medan
Pada Tanggal 04 Novemher 2025

Revisi Ke M,
BelawanNama dan Paraf Par;if :

:3 (Tiga)



Nomor o9.0{.Dr / t?fB.l<tA rTu.lrD I \}<l rprs-
Tanggal Terbit ?6 November 2024

Tanggal Revisi 04 September 2025

Tanggal Berlaku 04 September 2025

Jenis Peiayanan Pen erhitan Persetujlr an i{erlayar
Halaman 1 dari 4 halaman

A Komponen Seruice Delivery
Persyaratan Dckumen Kapal Perikanan

. Surat Laik Operasi (Sl,O)

a Fann Permohonan PB

. Bukti Kepemilikan Kapal (.Gross Akte)

Atau Scan Bukti Keperniiikan Lainnya
. Bukti Pernhayaran Pemenuhan pNBp/

PAD

. Bukti Pemenuhan Pembayaran Pajak

Penambahan Nilai Bagi Kapal yang

Menggunakan BBM Non Subsidi

. Buku KapalPerikanan
h^1,,.-.,,..., 1f -,---.1 n.*;r-^*^f 1.rnt _t.--.u lJUt(LtlUtrtI -NdlJdl rcJ rr\drrdlr (Jtrr udii

SIUP)

. F0t0 Alat Tangkap

. Foto Kapai

a Foto I\{esin

. Perjanjian Kerja Laut atau Daftar
\IrI:L^.lr "Irn An.1' p".L tlrnrl r ,t Dt/rl\dhiiUUri Udii rI(ruh trUdli ndPdi (r1iJf\i

Bagi Kapal diAtas > 5 GT

. Surat Pernyataan Kesiapan Kapal

Perikanan Berangka-t dari Nakhoda

{ Ma s ter S ailing D ecl a ra tion)

. Surat Tanda Bukti Lapor Kedatangan

Kapal (STBLKK)

. Surat Ukur dan atau Kehangsaan Kapa}

. Asuransi l.Ieiayan

Sistem, Mekanisme rlan Prosedur 1 Pengguna layarran mengajr-rkan

permohonan Persetujuan Berlayar
kepada petugas kesyahbandaran;

2 Petugas kesvahbandaran memeriksa
kelengkapan dokumen, kemudian

menginforinasikan kepada petugas

dilapangan untuk melakukan
Pemeriksaan Teknis dan Nautis Kapal
Tr^-,1--..^- 11-i n^*-,^dl---^* tl,-- J-,.rEIlndIldtti rudt rEtldlrErl\dpdrr tRdIt Lrolr



Aiat Bantu Penangkapan Ikan;
3 Fetugas kesyahbandaran melakukan

verifikasi berkas pengajuan;

4 Syah}:andar melakukan validasi dan
menerhitkan Persetujuan Berlayari dan

5 Petugas mencetak dokumen
Persetujuan Berlayar yang telah
l:__-lr l- l[livaiidasi dan rneiryera]ikannya
kepada pengguna iayanan.

]angka Waktu Penyelesaian 110 {Seratus Sepuluh) Menit
Eia!,r/T.rifuL4]'.qt L4LtL Tiii,,l-, .Ii^'r^crrt l-'i -t,- /r-y.'.i-lrruu^ qrPr{rr6..r urdy{r isi d(,J/

Produk Pelayanan Persetujuan Berlayar
Penanganan Aduan- Saran dan

Masukan
1 Pengaduan secara langsung melalui:

a) KotakPengaduan

b) Disampaikan langsung kepada tim
penanganan pengaduan di ruang
pengaduan

2 Pengaduan secara tidak langsung
melalui:

a) e-Mail: pengaduan@_kkpgo:Ld 1

ppg,b elalvan @kkp. go.id

bi SP4N Lapor: www.lapar.go.id

c) Whatsapp Graup Pengguna Jasa

dan Petugas Layanan

B. Komponen Manufa*ure
Ilasar Hukum 1 Undang - Unciang No 45 Tahun Z0Lrg

tentang Peruhahan Atas Untlang

Undang Nomor 31 Tahun 2004 tentang
Perikanan

2 Undang - Undang No 11 Tahun 2020

tentang Cipta Ket'ja

3 Peraturan Femerintah No 27 Tahun

2021 tentang Penyelenggaraan Bidang

Keiautan dan Perikanan
I D-y-".'-n!1 I\l'astn-i L/^lo"trh rlnnT I c(qtur urr ryrtltLf,rr t\UldttL(iiL Udf r

Perikanan Nomor PER.08/MEN/Z012

tentang Kepelabuhan Perikanan
5 Peraturan Menteri Kelautan dan

Perikanau Nomor 3/pERMEN-KPi2013

tentang Kesybar-rdaran di Pelahuharr

Ferika*an
6 Peraturan Menteri Kelautan dan



Perikanan Nomor 66/}ERMEN-KPI20Z0

terrtang Organisasi darr Tata Kerja Unit
Feiaksana Teknis Perikanan Tangkap

7 Peraturan Menteri i{elautan dan
Perikanan Nomcr 18 Tahun ZAZI

tentang Standar Kegiatan Usaha dan
Produk pada Penyelenggaraan

Perizinan Berusaha tserbasis Risiko
Sektor Kelautan dan Perikan

8 Keputusan L,Ienteri Keiautan dan

Ferrkan-a.n Nom*r 4:r Tahun 2024

tentang Proses Bisnis Level 3

Pengelolaan Operasianal Pelabuhan
Pangkalan

Jumlah Pelaksana 3 (Tiga) Orang
Kompetensi Pelaksana 1 Memahami ketentuan tentang

penerbitan Persetujuan Berlayar
2 Mengetahui teknis kapal perikanan
3 Memiiiki hrevetSyahbandar
4 Telah mengikuti diklat petugas

kesyahhandaran
Sarana, Prasarana dan Fasilitas 1 Komputer

2 Printer
3 FormPersetujuanBeriayar

4 ATK

Pengawas Internal 1 Kepala PPS Beiawan

2 KatimjaKesyahbandaran

3 Syahhandar di Pelahuhan Periiianan

Jaminan Pelayanan Apahila ]:erkas yang diajukan telah lengkap
dan sesuai dengan persyaratan, rnaka
jarninan pelayanan tepat waktu, hebas biaya
dan prcfesional

laminan Keamanan Keamanan dan kerahasiaan dokumen kapal;
l.h

Persetujuan Berlayar berlaku 1 x 24 Jam
Evaluasi Kinerja Pelaksana 1 Survey Kepuasan Masyarakat

{Trira;uianj
2 Evaluasi Kinerja Penyelenggara

Pelayanan Pubiik (Tahunan)



Ditetapkan di : Medan

Pada Tanggai : r"i4 Seprenrber 2025

Revisi Ke .& : 3 (Tiga)

Belawan

A tl

Nama dan Paraf Faraf



Nomor c|.o\. q / ??tg. r{a/To'z1o/ \ rl Lo Lt
Tanggal Terhit 26 Novemher ZA24

Tanggal R.evisi 04 Sepierni:er 2025

Tangal BerLaku 04 September 2025

Jenis Pelayanan Penerbitan Sertifikat Hasil

Tangkapan lkan
1 dari 3 halaman

A. Hornponen Seruice Deliv*ry
F*rs1'3y31x3 I Permchrnan ijenerhitan St{Tl-l,*nrbar

Ttlrunan yai"ig ilisederlianakanll*rnhar
Turunan

'z DraftSHTI-Lenrbar Turunan yang

Disederhanakanl l,emlrar Turunan
3 Fotokopi lclentitas Pemohon

i Eukti Peiri}:elian lkan daii Perusal.ia,n

5 Packing tusf dan Invoice dari
perusahaan

6 Surat |aian Pengirirnan Barang dari
Perusahaan

7 Lembar Awal ,Irorm A untuk Kapal > 2t)

CT aia'.r Lc:nbar,4.'"va1 Fornr E untul<

Kapal < 20 GT

I Surat Izin Penangkapan Ikan (SIPI)/

1)r'lrli Darr.:lrl :r: l,Ion'irl rn Doril'rrrcrrtictirL-Ldi( , gl ii\(iiitlri

(BPKP)/ Tanda Dafiar Kapal Perikanan

(TDKP)

I Akta Perusahaan (Bila Baru Pertama

Kali Pengnrusan-)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur 1 Pemohon rnemherikan permohonan

kepada peiugas pelayanan SI{TI

I,TSILT;

2 Petugas pelayanan SHTI memeriksa
keiengkapan F ersyaratan;

3 Petugas/ Operator pelayanan SIiTI
melakukan Registrasi, Validasi &

Pencetakan SHTI-LTS/LT;

4 Otoritas Kompeten l,okal (OKl,)

memeriksa & mengesahkan SHTI-

i,TSiLT;

5 Petugas/ Operator SHTI membubuhkan
cap & penyerahan SHTI-LTS/LT,
nnnstvc!rrrn Elnirh,r! nl/r l^1.,.1 |yErrE(. JrlJflrr r LlaU(tt Ut\L iuflL{t i

F{aiaman



altertlate menalldatangani lernbar
SHTi;dan

6 Pemohon Menerima SFITI-LTS/LT.

]angka Waktu Penyelesaian L'tS 50 (Lima Puluh Puluhl Menit
LT 40 (Empat Puluh) Menit

Biayal Tarif Tidak clipungut biaya (Gratis)

Prorluk Pelayanan Sertiiikat I{asil Tangkapan lkan
Penanganan Aduan, Saran dan

Masukan
1 Pengaduan secara langsung meiaiui:

a) KotakPengaduan

b) Disampaikan langsung kepada tim
penanganan pengaduan di ruang
pengaduan

2 Pengaduan secara tidak langsung

melalui:

a) e-Mail: pengaduan@kkp.soid /
pps.b elawan@kicp.go.id

b) SP4N Lapor :www.lapor.go.id

B. Komponen Manufacture
Dasar Hukum 1 UU No. 11 Tahun 2020 rentailg Cipta

Kerja

2 U1J No. 45 Tahun ZAttg tenrang

Perubahan Atas UU No. 31 Tahun 2004

tentang Perikanan

3 PP No. 27 Tahun ZA21 Tentang

Penyelenggaraan Bidang Kelautan dan

Perikanan

4 Peraturan i:ernerintair iicrrror 5 Tairun

ZOZT tentang Penyelenggaraan

Perizinan Berusaha Berhasis Risiko
q pFI?I\.'IE\.T ].:ft TrJn 1n 'I-elrln 1n11rU iAiiUfi -UaI

tentang Standar Kegiatan llsaha dan

Produk pada Penyelenggaraan

Perizinan Berbasis Risiko Sektor

Kelautan dan Peri-kanan

6 PER"MEN KP Ri Nomor 3/PERMEN-

IQ/2013 tentallg K-esysfub3n4ar:an dj
Pelahuhan Perikanan

7 Peraturan Menteri Keiautan dan

Perikanan Nomor 66 Tahun 2AZA

tentang Organisasi dan Tata Kerja UPT

Pelahuhan Perikanan

8 Peraturan Menteri Kelautan dan

Perikanan Ncmor 48 Tahun 2OZ0



tentang Organisasi dan I'ata Kerja

Kenreirteriarr Keiautarr rian Perikanan

9 Keputusan Direktur ienderal
Perikanan Tangkap Nomor
2L!l{lD I1TDT,961 ,4 f ontrnn Ctaari--a,tL\tt. tulL tt-vL\ tLr.iui.b iiaiiuilt

Operasional Prosetlur Penerbitan
SHTI

1t) Keputusan Direktur Jenderal
Perikanan Tangkap Nomor 39 Tahun

2422 tentang Penetapan Otoritas

Kcmpeten Lrrkai Penerhrtan SHTI dan

Pernyataan Pengolahan

Jumlah Pelaksana 8 (Deiapan) Orang

Kompetensi Pelaksana 1 Memaharni ketentuan tentang
Sertifikat Hasil Tangkapan Ikan

2 Mengetahui jenis ikan dan produk
pengolahan

3 Mengetahui kapal perikanan

Sarana. Prasarana dan fasiiitas 1 Komputer

2 Printer
3 ATK

Pengawas Internal 1 l(epala PPS Belawan

2 Katimja Operasional Pelabuhan

Perikanan

3 KatimjaKesyahhandaran
jaminan Pelayanan Apabila herkas yang diajukan telah lengkap

dan sesuai dengan persyaratan, maka
it:cir:r. -.--r-r,^-.- r-a.t !.-^'1,ts" l--I-^- f-i-''^
Jdlltrrtdrr PtrIctydlldrr (Epdr VVdt{(U, UUr.ldS lJidyci

dan profesional

]aminan Keamanan Keamanan dan kerahasiaan dokumen

Evaluasi Kinerja Pelaksana 7 Survey Kepuasan Masyarakat
(Triwulan)

2 Evaluasi Kineria Penyeienggara
n^l ^-,^.- ^'^ n.,l-l:l. rT^l-,,- ^'^\.l'tri6iqtta(t rLUJljit ( i diiLlatcliiJ

Ditetapkan di Medan
Dr.lr'l-cnonolr sqrr t urr[1Ei(rr O.{ Cor:toml-ran ?o?CvT uLIJrLlrrpLL awLJ

R.evisi Ke *ffit 3 (Tiga)

Nama dan Paraf

F" Ln

Belawan

&?{

Paraf

t,



Nomor 69. a{.0t / r$8. KtA / 1r.1. 2\D I lxtr0rr
Tanggal Terbit 26 Novernber 2A24

Tanggal Revisi 04 September 2025

Tanggal Berlaku 04 September 2025

Jems Pelayanan Penerhitan Surat Tanda Bukti Lapor
Kedatangan Kapal Perikanan

Ilalamar-l 1 dari 3 halaman

A Komponen Seruice Delivery
Persyaratan Dokumen Kapai

. Sertifikat Kelaikan Kapai Perikanan

{SKKP)

. Dokumen Kapal Perikanan (SIPI dan

SIUP)

. Persetu.iuan Berlayar Asai

a Pas Kecill Fas Besar

. Log BookPenangi<apan Ikan
Sistem, Mekanisme dan Prosedur 1 Pengguna layanan memheritahukan

rencana kedatangan kapal 2 jam

seheii:.in kapai nierrrasuki pelai:uhair
perikanan;

2 Petugas kesyahbandaran menerima
laporan kedatangan kapal;

3 Pengguna layanan melapor dan

menyerahkan dokumen kapal kepada
I.^-..-LL ^* 1...-^*.

PLi U5,dJ t\LJ_ydrrUcliudl Lilai

4 Petugas kesyahbandaran melakukan
verifikasi kelengkapan dokumen
kpdalanoan kanal'-- - 

__ -_- r)'

5 Syahbandar melakukan validasi dan

menerbitkan Surat Tanda Bukti Lapor
Kedatangan Kapal Perikanan; dan

6 Petugas mencetak dokumen Surat

Tanda Buktr Lapor Keria{angan Kapal

Perikanan -vang telah divalidasi dan

menyerahkannya kepada pengguna

Iayanan.

]angka Waktu FenyeLesaian 100 (Seratus) Menit
Biaya/ Tarif Tidak dipungut biaya (Gratis)

Produk Pelayanan Surat Tanda Bukti Lapor Kedatangan Kapal

Perikanan

Penanganan Aduan, Saran dan

ivlasukan

1 Pengacluan secara langsung melalui:

a) Kotak Pengariuan



b) Disampaikan langsung kepada tim
penanganan pengaduan di ruang
pengaduan

2 Pengaduan secara tidak langsung

melalui:

a) e*Mail:penqaduan@kkp.soidl
pps.b el.awan@kkp.go.id

b) SP4N Lapor: www.lapor.go.id
c) Whatsapp Graup Pengguna Jasa

dan Petugas Layanan

B. I{ompcnea Manuia$ur*
Dasar Hukum 1 Unciang - Undang No 45 Tahun 2009

tentang Perubahan Atas Unrlang

Undang Nomor 31 Tahun 2004 tentang

Perikanan

2 Undang - Undang No 11 Tahun 2020

tentang Cipta Kerja

3 ijeraturan Pernerintah No 27 Tahun

2021 tentang Penlielenggaraan Biclang

Kelautan dan Perikanan
.1 Peraturan Menteri Kclaiitan dari

Perikanan Nomor PER.08lMENi2012

tentang Kepelabuhan Perikanan

5 Peraturan Menteri Keiautan dan

Perikanan Nornr:r 3/PERMEN-KP1Z013

tentang Kesybandaran di Pelahuhan
T)orilu rn en

6 Peraturan Menteri Kelautan dan

Perikanan Nomor 66/PERMEN-KP/20 20

tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Perikanan Tangkap

7 Peraturan Menteri Keiautan dan

Perikanan Nonror 10 Tahun 2021,

tentang Standar Kegiatan Usaha dan

Produk paria Fenyeienggaraan

Perizinan Berusaha Berbasis Risiko

Sektor Kelautan dan Perikan

I Keputusan Menteri Kelautan dan

Perikanan Nomor 43 Tahun 2AZ4

tentang Proses Bisnis Level 3

Fengeloiaan Operasional Peiai:uhari

Pangkalan



]un-iiah Pelaksana 2 (Dua) Orang

Kompetensi Peiaksana i iviemahami ketentuan ieniang
penerbitan Surat Tanda Bukti Lapor

Kedatangan Kapal Perikanan
'l l\rlor.nat'rlrrri tolr'.ic l/1!-.1 h^-il.-^.-4 rvrLrrliLrarrur LLrurlJ nuPur pLr lnurlurr

3 Memiliki,bzrrelSyahbandar
4 Teiah mengikuti diklat petugas

kesyahbandaran

Sarana, Prasarana dan Fasilitas 1 Kornputer

2 Pfinter
a. llnrm Qrrrrl' Tcrrdr Itrrrl:ti I rnn.Lu_u v I

Kedatangan Kapal Perikanan

4 ATK

Pengarlra.s Interna"l 1 Xepala PPS Belanan

2 KatimjaKesyahbandaran

3 Syahbandar di Pelabuhan Perikanan

]aminan Peiayanan Apahila berkas yang diajukan telah lengkap

dan sesuai dengan persyaratan, maka
jaminan pelayanan tepat waktu. behas .biaya

dan profesional

Jaminan Keamanan Keamanan dan kerahasiaan dokumen kapal

Evaiuasi Kinerja Pelaksana 1 Sutwey Kepuasan Masyarakat
(Trir,r,ulan)

2 Erraluasi Kinerja Penyelenggara

Peiayanan gublik (l ahunan)

S

Ditetapkan di :Medan

Fada Tanggai :04 September 2025

Revisi Ke ffi
ParafNama dan Paraf



Nolnor or-0\. 0b /t?rB' Ft a rrrr' ro t\r (torr
Tanggal Terhit 26 Novemher 2A24

Tanggal Revisi 04 Septemher 2A25

Tangal tserlaku 04 Septeniber 2025

Jenis Pelayanan Penggunaan Tana.h dan/ afau

Bangunan untuk Kegratan

Ferikanan dan ivlenunjang

Kegiatan Perikanan

Halarnan 1 Cari 3 haiaman

A. Komponen Seruice Deiivery
Persyaratan 1 Permohnnar-i penggrnaan t.anah dan

harrgunan

2 Forocopy KTP

3 Fotocopy NPWP

4 Laporan Kegiatan usaha
(Perpanjangan )

5 Surat Pernyslnxn (Keahsahan

dokumen, kesiapan untuk di inspeksi,
lr^.i--^- !_^ni^d^ Lrr\ l-^-i-F+x rrr+,,,],
^rJrdPdrr llrcrrJoSo r\J,r, ntrstdpqrr uiiLuri

memberi laporan tertulis kegiatan

usaha

6 Fotocopy Akta PendirianlPerubahan

Perusahaan (Bagi yang berbadan

usaha)
.7 Dnnnaorl *---.-- 

''-^1.^, i IUPUJAL i LliLdlt(r UJ(trrrt

B Fotacopy SII-IP yang herhadan hukum
Sistem, IVlekanisrne dan Prosedur 1 Pengguna layanan mengajukan

permohcrnan Fengglrraan tanah dan

atau bangunan dengan melengkapi

dokumen persyaratail

2 Petugas memverifikasi kelengkapan

dokumen

3 Petugas rreiakukan Analisa atas

perrnohonan, kemudian membuat
konsep rekornendasi/ perlggunaan

tanah dan atau bangunan.

4 Menerbitkan knntrak perjanjian
penggunaan tanah dan hangunan

Jangka Waktu Penyeiesaian iZS (Seratus Dua Pujuir Limaj Menit
Biaya,/ Tarif Tanpa hiaya / gratis

Produk Pelayanan Penggunaan Tanah danl atau Bangunan

utifuk Kegiaiart Per ikaiiair ciai-r lv/ierrunlarrg



I

Kegiatan Perikanan
Penanganan aciuan, Saran dan
Masukan

1 Pengaduan secara langsung melalui:
a) KotakPengaduan

b) Disampaikan langsung kepada tim
penanganan pengaduan di ruang
pengaduan

2 Pengaduan secara tidak langsung
melalui:

a) e-Mail: pengaduan@kkp.eoid I
pps.belawan@kkp.go,id

b) SP4N Lapor : www.lapor.so.id

B. Komponen Manufactwe
Basar Hukum 1 Undang - Undang No 45 Tahun 2009

tentang Peruhahan Atas Undang
Undang Nomor 31 I'ahun 20u4 tentano
Perikanan

2 PP No 85 Tahun 2021 tentang Jenis dan
Tarif Atas Jenis Penerimaan Negara

Bukan Pajak yang Beriaku pada

Kementerian Kelautan dan Perikanan

3 Peraturan Menteri Keiautan rlan
Perikanan Nomor pER.0B/MENIZ01Z

tentang Kepelai: uhan Perikanan

4 Peraturan h{enleri Kelautan dan
Perikanan Nomor 66/PERMEN-KP/2020

tentang Organisasi dan Tata I(erja Unit
Pelaksana Teknis Perikanan Tangkap

5 PP 39 Tahun 2021 tentang Persyaratan

dan Tala Cara Pengenaan Tarif Atas

Jenis Penerimaan }iegara Bukan Pajak
Yang Berlaku pada Kementian
Kelautan dan Perikanan di Luar
Pemanfaatan Sumher Dava Nam
Perikanan

Jumlah Pelaksana 3 (tiga) Orang

Kompetensi Pelaksana 1 Memahami dan menguasai peraturan
perundang-undangan yang berlaku

Z Mampu menghirung l:esaran tarif
nenggLlnaan tanah dan bangunan

3 Mampu mengoperasikan alat mesil
ketiklkomputer

4 Memaharnt jenis-jenis kontrak



penggunaan tanah dan bangunan

5 lvlernahanri iokasi tanah dan

l:angunan yang akan disewakan sesuai

sertifikat
(lrvnn r Dn rc'rrrrn .l.- I-..ilir..JA{ qttu, I r u.rul utru uurr I uJUdt((J 1 TZnrnnrrtar1 r\urrtPuLLa

2 Printer
3 Alat ukur tanal-l

4 ATK

5 Sepeda motor

Pengawas Internal 1 Kepala PPS Belawan
? Iletirnic Dala\?anrrr ITcalra- r\urrritlu r L:ururruir 9Jufru

Jaminan Pelayanan Setiap permohonan usaha yang sesuai

dengan kegiatan Pelabuhan perikanan dan

pendr-rkungnya memperer.rleh kesempa,tan

yarlg sallla sepanjang tanah dau

bangunannlza masih tersedia

]aminan Keamanan Rekomendasi akan terbit sepaniang
persynlslut't permohonan penggunaan tanah
cian bangunan nrerlenuhi syarat

Evahrasi Kin erja Pelaksan a 1 Sut-L:ey Kepuasan Masyarakat
(Triurulan)

2 Evaluasi Kinerja Penyelenggara

Pelayanan Publik {Tal-iunan)

Ditetapkan di Belawan

Pada Tanggal : 04 September 2025

Revisi Ke : 3 (Tiga)

-tselawanNama rian Parai Paraf

+ffi



i{$lTrt}r 91 01.O1 /Wg.r<PatTu.Lro t\flw
Tansgal Terhit 2fi Novemher 2{124

Tanggal Revisl i)4 Septemher 11025

Tangal Eerlaku 04 SepterNl:er 2i)?5

Jerr.is Pelaya.na.n Tamhat dari/ atalr T,ahuh rii

Felal:uhan Perikanan
H*laman 1 *ani 4 hai*rnan

A. Komponen Seruice Delivery
Fersyaratan Dokurnen Kapal Perikanan

3 Surat Perrrr:atirar: Kesiapun I(apal

Perikanan Berar-rgkar tJari Nakhoda

t Ma s t er S aili t-tg l) * ci a ra t i ox)
. Surat Tanda Bukti Lapor Kedatangan

Kapal (STBI,KK)

. Surat Ukur dan alau Kehangsaan Kapai
Sistem. Ivlekanisme dan Prosedur 1 I,engguna -iayanan mengajukan

permohonan pembayaran Tamhat dan/
aiau Labuh;

2 Petugas Pela-r,arrau Usaha rneiniiita
infurmasi terkait waktu kerialangarr

kapal kepada Petugas Kesyahbandaran,

kemudian melakukan verifikasi
terhadap waktu kedatangan dan

hel:eradaair kapal (tamhat/la]:uh]
.^l--dni rl---- ."e"rI narhitrr,.n-n rn-ifrEudaidi u(irut uv!Lii Pci iliiijiidLiil iLii ii

tamhat/ labuh, lalu melakukan
perhirungan biaya tarnbat labuh da:r
p*mhrtatan k-orie hilling' yang

kemudian diserahkan kepatla

pengguna; dan

3 Pengguna Layanan menerima kode

bifiing" dan melakukan pernhayarau

tarrLhat danl itf-6s labuh. Kerrrudran

memherikan i:ukti peuibayaran kepada
petugas Pelayanan llsaha.

Jangka Waktu Penyelesaian 15 (Lima Belas) lVlenit

Biaya/ Tarif Sesuai dengan Peraturan Pernerintah PP No.

85 Tahun 2021 tentang ]enis clan Tarif Atas

Jems Penerlmaan Negara tsukan Pajak yang

Berlaku pada Kementerian Kelautar-r dalr
Perikanan.



a Kapal

-Berukuran
>100 GT

per meter
panjang kapal
per 1/4 etrnal

1.000.00

F Kapai

Berukuran
>30-100 GT

per meter
panjang kapal
per 114 etmal

750,00

C h ii iJ {ir

Berukuran
>5-30 GT

ilei- iil€iEr
panjang kapal
per tl4 etmal

JUtJ.L'IJ

d

a

Kapal Asing

Kapal
Eprrrlz. rr. rn

>100 GT

per meter
panjang kapal
per 1/4 ctmal

per meter
n:ni:ng lr=np]

per U4 elmal

5.000,00

750,00

h Kapal

Eerukuran
>30-100 GT

per meter
panjang kapal
per 1/4 etmal

500,00

C

d

Kapal
Rorr rlzrr r. c n

>5-30 GT

per ftleter
nenirno'lzenal

per U4 etmai

4.800.00

Kapal Asing per m€ter
panjang kapal
per 1/4 etmal

3.000,00

Produk Pelayanan Tambat danl atau Lahuh untuk Kapal
Perikanan dan Kapal Non Perikanan

Penanganan Aduan, Saran dan
fulasnkarr

1 Pengaduan secara langsung melalui:
a) KotakPengaduan

b) Disampaikan langsung kepada tim
penansanan pengaduan di ruang
pengaduan

2 Pengaduan secara tidak langsung

melalui:

a) e-ltail:pengaduan@kkp.s0id/
pps.helawan@kkp.so.id

b) SP4N Lapor: www.Iap0r.go.id

Pelayanan Tambat dan Labuh pada Kelas

Pelai:uhan Ferii<anan Samuriera, irlusanrara,

Fantai dan Pangkalan Pendaratan Ikan
1. Pelayanan Tambat untuk Kapal Perikanan

2 Pelayanan Labuh untuk Kapal Perikanan



B. Komponen Manufa$ure
T)ecar- lrrrlrr. m 1 UnCang - Undang No 45 Tahun 2009

tentang Perubahan Atas Undang
Undang Nomor 31 Tahun 2004 tentan.,
FErikanan

2 PP No 85 Tahun 202L tentang ]enis dan
Tarif Atas Jenis Penerimaan Negara

Bukan Pajak yang Berlaku pacia

Kementerian Kelautan dan perikanan

3 Feraruran Menieri Keiautan clan

Perikanan Nomor PER.0BIMHN/2012

tentang Kepeiahuhan Perikanan

4 Peraturan Menteri Kelautarr dan
Perikanan Nomor 66IPER}IIEN -KP I Z{)ZS

tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Feiaksana Tekrris Fer ikariair Tarrgkap

5 Pp 39 Tahun 2021 tentang Persyaratan

dan TaIa Cara Pengenaan Tarif Atas
!pt:is Pc-pr imr:n \lporr.r Qrrkqn Dcirlz.uiii._ii a,iJrr

Yang Berlaku pada Kementrian
Kelautan dan Perikanan di Luar
Pemanfaatan Sumher Daya Alam
Perikanan

]umlah Felaksana 3 {Tiga) 0rang
I{nmrroton ci IJol cl'e on. 1 N{emaharr'.i ketentuan tentang Tarnl:at

danl atau Labuh
Sarana, Prasarana dan Fasilitas 1 Komputer

2 Printer

3 Daftar Kunjungan Kapal

4 ATK

5 Kwitansi Tambat danl atau Labuh
Pengawas Internal 1 Kepala PPS Belawan

Z katirnja Pelayalran Usafia

]aminan Pelayanan Jaminan peiavanan tepat \,vaktu, tarif dan
profesional sesuai denggan peraturan yang

beriaku

]arninan Keamanan Perhitungan Tamhat dani atau Lahuh sesuai
dengan daftar kunjungan kapai

Evaiuasi Kinerja Pelaksana \ Suwe-y Kepuasan Masyarakat
(Triwulan)

2 Evaluasi Kinerja Penyelenggara
Peiay unari Fui:lik (Taii uiian)



Ditetapkan di :Medan

Pada Tanggal 04 F[uvemher 2025

Revisi Ke
"4t

Belawan,4
illrc-n;r';*iglglAr
E(t Atlli []q'r., r rrt.,t _

lYtd-tI
I

Nama dan Paraf Paraf

+
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