10

11

Undang-undang Nomaor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 4 /PERMEN-KP/2019 tentang Penyelenggaraan
Lavanan Informasi Publik di Lingkungan Kementerian Kelautan dan Perikanan

Perzturan Komisi informasi Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi Publik (PERKI SLIP|
No. 12621}

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2022 Tentang Monitoring Inovasi Keterbukaan Informasi
Pubiik (PERKI Monev KIP No.1/2022)

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Pengklasifikasian Informasi Publik

Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor B1/KEPMEN-KP/SJ/2014 Tentang Klasifikasi
Informasi Yang Dikecualikan Di Lingkungan KKP

Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 36/KEPMEN-KP/SJ/20149 Tentang PPID Di
LUingkungan KKP

Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 87/SJ Tahun 2021 tentang PPID di Lingkungan Badan
Riset gan Sumber Daya Manusia Kelautan dan Perikanan

Surat Tugas Nomor B.450/BBRSEKP/KP 440/111/2024 tentang PPID Balai Besar Riset Sosial Ekonomi
Keiautan dan Perikanan

[Nomor SOP___B,1613/BBRSEKP/OT.310/VIlI2024
[ Tgl Pembuatan__ |13 Agustus 2024 =
Tal Revis| - N vnafﬁ “’\{n e
KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN  TalEfekif 13 Agustys 202};“/3" L isn o
REPUBLIK INDONESIA
BALAI BESAR RISET SOSIAL EKONOMI KELAUTAN DAN PERIKANAN NIP. 19.,
BADAN PENYULUHAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA AN a9 eﬁ
KELAUTAN DAN PERIKANAN Judul SOP Pendokll'nemas%ﬂ o J
5 = Kusifikas Pl
1. {Undang-undang Dasar 1945 Pasal 28 1. Memahami pernlurm yang berkaltm dengan lnformasi publik

2. Memahaml peraturan yang berkaitan dengan pelayanan publik

3. Mempunyal communication skill

4, Kemampuan pendokumentasian Informasi

|Peralatan/Perlengkapan

N bH wiN =

SOP Fengelotaan Permonhonan informasi

SOP Uji Konsexuensi

SOP Pemutaxchwan dan Penetapan Daftar informasi Publik (DIP)
SOP Pengeioiaan Keberatan Atas Informasi

SOP Penanganan Sengketz informasi Publik

1. Komputer

2. Instrumen Kerja
3. ATK

4. Jaringan internet

1. Daftar Pemohon
2. Buku Tamu




SOP Pendokumentasian Informasi Publik

L Mutu Baku
Petuges Ket
- o Pelayanan | PPID BBRSEKP Arsiparis ::::n' "::‘:: Waktu Output o
Informasi it
1 : vang alan m Komputer dan ATK S menit Dokumen Pemohon datang langsung
| didokumentasikan
Melakukan koordinas deng bat PPID BBRSEKP dalam z
2 himp e dsta inf Komputer dan jaringan 15 menit Dokumen Asistensi penafhn informasi,
internet log-in ke aplikasi
pubik
M sapkar akan di dala
3| e - " -—’ Komputer dan ATK 5 menit Dokumen
|Mengumpulkar date dan mnformasi yang dibutuhkan dari - Komputer, jaringan internet
" 0
{berbaga sumbe daiar mencokumentasikan informasi publik dan ATK Sharikerja  |Dokumen/Arsip
i : dan ari
Mengotah dan menvusun gata hasil mformasi yang telah Komputer dan jaringan
s - soffile — Internet 1 hari Dokumen/Arsip
b d
{Melaporkar: kepaaz PPID BERSEKP hasil informasi
6 |nhasil nfy : yang teiah didok ikan untuk Komputer dan ATK 1jam Surat/Memo
jmemperoieh perbaikan atau korexs:
7 m::rais dokumen wﬁmmm gari pimpman PPID BERSEKP Komputer, jaringan internet 30 menit Data dan Informasi Publik
dip meai dan data/informasi
€ |Dokumer informasi disimpan sebaga arsip m Komputer dan ATK 15 menit Arsip




