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BADAN PENYULUHAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
KELAUTAN DAN PERIKANAN

Judul SOP

Kualifikasi Pelaksana ; : : s

-

Undang-undang Dasar 1945 Pasal 28
Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan informasi Publik
Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 4 /PERMEN-KP/2019 tentang Penyelenggaraan
Layanan Informasi Publik di Lingkungan Kementerian Kelautan dan Perikanan
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi Publik (PERKI
SLP No.1/2021)
6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2022 Tentang Monitoring Inovasi Keterbukaan Informasi
Publik {PERK! Monev KIP No.1/2022)
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Pengklasifikasian Informasi Publik

Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 81/KEPMEN-KP/SJ/2014 Tentang Klasifikasi
informasi Yang Dikecualikan Di Lingkungan KKP

1. Memahami peraturan yang berkartan dengan informasi publik
2. Memahami peraturan yang berkaitan dengan pelayanan publik

3. Mempunyai communication skill

4. Kemampuan pendokumentasian Informasi

2. Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 36/KEPMEN-KP/SJ/2019 Tentang PPID Di
Lingkungan KKP
10 Keputusan Wienteri Kelautan dan Perikanan Nomor 87/SJ Tahun 2021 tentang PPID di Lingkungan
Badan Riset dan Sumber Daya Manusia Kelautan dan Perikanan
11 Surat Tugas Nomor B.450/BBRSEKP/KP.440/11/2024 tentang PPID Balai Besar Riset Sosial Ekonomi
Kelautan dan Perikanan
Keterkaitan _ |Peralatan/Periengkapan -

1 SOP Pengeiolaan Permohonan informasi
2 SOP Uji Konsekuensi

1. Komputer/Laptop
2. Instrumen Kerja
3. ATK

4, Jaringan internet
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SOP Penetapan dan Pemuktahiran DIP
Pelaksana Mutu Baku
Koordinator Koordinator
Kegiatan Koordinator
bidang bidang data dan Pejabat PPID Pejabat PPID Pejabat PPID
penyusunan DIP | Informasi PPID | SCKTIIS BP0 | ggrseke BRSDM Kementerian | elenokepan | Waktu S
PPID BBRSEKP BBRSEKP
i ey p m Usulan 1 Hori | Usulen Daftar data
Informasi Publik yamy Pemutakhiran DIP Informasi
Menerima usutan Daftar Informas: Publik dan
menyiapkan draft surat pengantar untuk _ Komputer, ATK 5 Menit Usldm'mmddah
ditandatangani pejabat PPID BBRSEKP
Memeriksa dra®t surat pengantar kemudian komputer, ATK dan surat pengantar dan
menandatangan: draft surat pengantar untuk _ Jaringan intemet 1 Hari DIP
disampaikan ke paiabat PPID BRSDM
Menenma surat pengantar dan daftar
Deremoee D o e o B g T ks g | Pt
agar ditetapkan oleh Pegiabat PPID Kementerian
Menenmz surat usulan dan daftar pemutakhiran
DIP untuk kemudian ditetapkan melalui surat komputer, ATK dan
keputusan daftar imformasi publik dan daftar _ Jaringan intemet 2hari | surat usulan dan DIP
infformas’ dikecualikan
| Menenma dan mengarsipkan SK Penetapan
Dattar informas: Publik dan Daftar Informasi komputer, ATK dan
Publik Dikecualikan kemudian menyerahkan _ jaringan intemat 5 Menit | surat keputusan DIP
kepada Pejabat PPID BBRSEKP
M SK P aaftar infr komputer, ATK dan &
Publik dan Daftar informasi Dikecualikan _ Jaringan intemet 5 Menit | surat keputusan DIP
surat keputusan DIP
Mendok Gan we£3h DIP dan DIK komputer, ATK dan dan updating DIP di
pads website resmi BERSERP m Jaringan intemet L Waebsite PPID
BBRSEKP




