Nomor SOP SOP-POLTEK.BTG-PPID-02
Tanggal Pembuatan 2 Januar 2026
No/Tanggnl Rovinl -
KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN Tanggal Efaktif 3 Janunr 2026
REPUBLIK INDONESIA Disahkan cloh
BADAN PENYULUHAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA
MANUSIA KELAUTAN DAN PERIKANAN
POLITEKNIK KELAUTAN DAN PERIKANAN BITUNG Judul S0P UJl KONSEKUWENSI
Dasar Hukum Kunalifiknal palaksana
1 Undang-Undang Dasar 1946 Pasal 28 1. Momahaml peraturan yang berkallan dongan Informasl publik
2 Undong-Undana Nomor 14 Tahun 2008 tontang Keterbukaen Informasl Publik 2. Memahaml poroturon yang berkalan dongan poloyanan publik
3 Poraturan Pomorintah Nomor 81 Tahun 2020 Tontang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun |3. Mampunyal komampuan borkomunikas!
2008 lentana Keterdbukaan Informasi Publik 4, Maompunyal kemampuan pendokumonlasian informasl
4 Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 4/PERMEN-KP/2019 entang
Ponvolonaaaraan Layanan Informasi Publik di Lingkungan Kemantarian Kelautan dan
§ Pomturan Komisl Informasl Nomar 1 Tahun 2021 Tentang Slandar Layanan Informasl
Publik (PERKI SLIP No. 1/2021)
6 Paraturan Koms! Informas! Nomor 1 Tahun 2022 Tentang Monftoring Inovasl Keterbukaan
Informasl Publik (PERKI Monov KIP No.1/2022)
7 Pomturan Komisl Informaal Nomor 1 Tahun 2017 Tontang Pongklasifikaslan Informasl
8 Kepulusan Manter Kalautan dan Parkanan Nomor 81/KEPMEN-KP/SJ/2014 Tontang
Klasihkasl Informasl Yanq Dikecualikan Di Linakunaan KKP
9 Kepulusan Menter Kolautan dan Porkanon Nomord6/KEPMEN-KP/5J/2019 Tentang
PPID Di Linakunaan KKP
10 Kepulusan Menten Kelautan dan Portkanan Nomor 87/5J Tahun 2021 tenlang PPID di
Linakunaan Badan Riset dan Sumber Daya Manusla Kelaulan dan Perikanan
11 Surat Tugaos Tim PPID Poltoknik Kelautan dan Perkanan Bitung Nomor:
B.533/POLTEK.BTG/KP.440/V/2024
Kotorkaltan Poralatan/periangkapan
1 SOP Pemulakhiran dan Penetapan Daflar Informasl Publik (DIP) 1. Komputar
2. Instrumen Kerja
3. ATK
4.Jaringan Intemet
Peringotan Poncatatan dan pondataan
Proses Ujl Konsekwens! harue sesual dongan prosadur yang sudah dnentukan 1. Daftar Pomohon
2. Buku Tamu
Paolokoana Mutu Boku
K Koordin, Koord!
No. Kogiatan Poayueunen |  Gelaetarist Datndan | Pejabot PPID | Pojabat BPID | Pejabat ppID | Porsyaratan/ | 5 Keterangan
DIPPFID PKP | PPIDPKP [Informnsi PPID| PXPBHIng | BPPSDMKP | Kementertan | Kolongkapan nktu utput
Ditung Bitung PKPBHunp
1 |Mengusulkan Daftar Informas| Kompulor, ATK
Dikecualikan dan Jaringan | 5 Menit Data dan
- Intomat Informasl|
2 |Menerima usulan Daftar Informas|
Dikecualikan dan menylapkan draft Komputer, ATK
surat pengantar usulan Daftar G dan Jaringan | 5 Menlt Informssl /
Informasl Dikecualkan Intemet Dokumen
3 |Memeriksa dan menandatangani SE | Kompuler, ATK
surat penganlar Daftar Informasi dan Jaringan | 5 Monil Informasl /
Dikecualikan Intarnat Dokumen
4 |Menerima surat pangantar dan =Y
usulan Daflar Informas| Dikecualkan, l J Kamputar, ATK
dan mengusulkan Uji Konsekwensi dan Jaringan | 6 Monit Informasl /
Informasl Dikecualkan Intomat Dokumen

6§ |Menenma usulan Uji Konsekwensl|

dan menolapkan DaRar Informasi m K:mp'j'"r' ATK Informasl /
an Jaringan 5 Monlt

lkecualikan
2 Intermal Dokumen

6 [Menerima SK Penotapan Daftar

Informas| Dikecualikan dan | Komputor, ATK
mendokumentasikan serta ‘ don Joringon | 6 Monit Informasl /
mengunggah dl website PPID Intermot Dokumen
BPPSDM
7 |Menerima SK ponotapan Daftar
Informasl DDm‘::uaID(apn W bripttlly Informas /
dan Jaringan 5 Monlt
Intomot Dokumon
8 |Mendokumentasikan dan Komputor, ATK
mengunggah di wobsito T don Jaringan 6 Monlt ?"rm du"|
PPIDPaliteknik KP Bitung - Intomol niormas
9 |Melakukan pencatatan dan
pembukuan rekapitulas| permintaan w Komputer, ATK
Daflar Inf |
bahan tanggapan atas keberatan dan Joringan [ 5§ Monlt %ﬂ:':c‘?um“

Internat

Informas| publik
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