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 Nama SOP : SOP Tanggap Darurat Kebakaran 

  
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan 

1. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana 1. Memahami keadaan darurat jika terjadi kebakaran 

2. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2008 tentang teknis pelaksanaan penanggulangan bencana  2.  Memahami proses evakuasi jika terjadi keadaan darurat 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 22 Tahun 2008 tentang sumber pendanaan, bantuan logistik, dan 
penggunaan dana darurat saat terjadi keadaan darurat 

        

    

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan 

1.  1. Alarm 

2.  2. Sound system 

    

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

1. Proses evakuasi dilaksanakan  sesuai dengan prosedur 1. Pencatatan dalam arsip kepegawaian 

2.    Perlu koordinasi seluruh pegawai dan taruna   

     3.   Perlu koordinasi dengan pihak ekternal jika kondisi lebih parah   

    

    

 
 
 
 
 



 
 

No Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku Keterangan 

Pegawai/ 
Taruna/Tamu 

Petugas 
Keamanan 

Ka. Subbagian 
Umum 

Kelengkapan Waktu Output  

1. Segera melaporkan kegiatan kebakaran 
yang terjadi  
 

    15 menit Laporan 
Kebakaran 

 

2. -   Membunyikan alarm peringatan dan 
memberitahukan informasi adanya 
kebakaran. Selanjutnya nelakukan 
evakuasi seluruh personel untuk 
berkumpul pada titik yang telah 
ditentukan serta pemutusan jaringan 
listrik. 

-   Jika kebakaran masih kecil, cobalah 
menangani api tersebut dengan 
menggunakan APAR yang tersedia 
dan jika api tidak dapat dikendalikan 
maka segera hubungi petugas 
kebakaran. 

 

  
 

 Alarm/sirine 30 menit - Informasi 
terjadinya 
kebakaran  

- Informasi 
terjadinya 
kebakaran ke 
DAMKAR 

 

3. Melaporkan mengenai kondisi evakuasi 
jika ada/tidak ada yang terluka 

   -         10 menit Pelaporan 
kondisi evakuasi 

 

4. Jika kondisi sudah membaik, 
menginformasikan langkah selanjutnya 
yang harus dilakukan kepada seluruh 
personel. 
 
  

   
 

 
 

10 menit Informasi 
langkah 
selanjutnya 

 

 


