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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi 
Publik  

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik  

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 
Informasi Publik 

4. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 
4/PERMEN.KP/2019 tentang Penyelenggaraan Layanan Informasi 
Publik di Lingkungan Kementerian Kelautan dan Perikanan 
 

1. SMA/Sederajat; 

2. S1 Semua Jurusan. 

 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. – 
2.  

1.  P.C Unit/Laptop 
2.  ATK 

Peringatan Pencatatan dan Perbaikan 

1. – 
2.  
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Penetapan dan Pemutakhiran Daftar Informasi Publik (DIP) 

 

No Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku 

Petugas PPID Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output 

1. 
Mengkoordinasikan pengumpulan 
Informasi Publik   

 

 Nota DInas 1 hari Notulensi rapat 

2. 

a. Menyiapkan informasi yang 
dihasilkan dan dikuasai 

 
 Draft DIP 3 hari Draft DIP 

b. Menginventarisir informasi 
sesuai sifatnya, yaitu Tersedia 
Setiap Saat, Berkala, dan Serta 
Merta 

c. Menginventarisir jenis informasi 
(softfile/hardcopy) 

3. 
Memeriksa dan memilah informasi 
dari tiap bagian sesuai sifat dan 
jenisnya 

 
 Draft DIP 1 hari Draft DIP 

4. 
Mengkompilasi ke dalam Daftar 
Informasi Publik 

 
 Draft DIP 1 hari Dokumen 

5. 
Melaporkan hasil kompilasi Daftar 
Informasi Publik kepada atasan PPID 

 

 

Dokumen 1 hari Dokumen 

6. 
Menetapkan Daftar Informasi Publik 
dalam bentuk Keputusan PPID 

  Dokumen 2 hari SK Atasan PPID 

 


