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PENDOKUMENTASIAN
INFORMASI PUBLIK

Standar Operasional Prosedur Pendokumentasian Informasi Publik

di lingkungan PPID Stasiun PPMHKP Tanjung Balai Asahan

Mengumpulkan informasi dari unit

layanan publik yang akan didokumentasikan
sesuai ketentuan dan klasifikasi

informasi yang telah ditetapkan.

Mengelola data dan infermasi agar akurat,
mutakhir, dan dapat
dipertanggungjawabkan.

Memverifikasi data dan informasi sebelum
dipublikasikan untuk memastikan
kelengkapan, keabsahan, dan kesesuaian
dengan peraturan perundang-undangan

yang berlaku,
, PPID BPPMHKP TANJUNG BALAI ASAHAN | NILAI KAMI '
.I". Menyetujui dan menetapkan informasi
\ yang akan dipublikasikan kepada TRANSPARAN
\ masyarakat melalui berbagai Informasi terbuka dan
saluran informasi publik. J dapat diakses.
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.‘ Pelayanan sesuai aturan

dan prosedur.

Menyimpan dan mendokumentasikan
informasi secara sistematis dan aman
untuk memudahkan akses ‘
dan penelusuran,
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terbaik bagi publik.
Hari Kerja

Hari Kerja

Menyimpan dokumen dan informasi secara

fisik maupun elektronik sesuai dengan jangka
waktu dan ketentuan kearsipan yang berlaku. INTEGRITAS
Berkomitmen pada kejujuran

KETERANGAN dan kepercayaan.

% SOP ini bertujuan untuk memastikan pengelolaan dan pendokumentasian

informasi publik di lingkungan PPID Stasiun PPMHKP Tanjung Balai Asahan
dilakukan secara tertib, akurat, aman, dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
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