




Pemutakhiran Daftar Informasi Publik

PPID Eselon I Atasan PPID BBP3KP PPID BBP3KP Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima memo permohonan 

pemutakhiran daftar informasi 

publik PPID BBP3KP dari PPID 

Eselon I

komputer, ATK 15 menit memo, disposisi 

2 Mengkategorikan dan 

mengkompilasi jenis informasi
memo, komputer, 

ATK

1 hari jenis informasi

3 Menyusun konsep surat daftar 

informasi publik dan meminta 

persetujuan Atasan PPID 

BBP3KP

jenis informasi, 

komputer, ATK

30 menit konsep surat 

pemutakhiran 

daftar informasi 

publik

4 Memberikan persetujuan konsep 

surat daftar informasi publik 

konsep surat 

pemutakhiran 

daftar informasi 

publik

15 menit surat pemutakhiran 

daftar informasi 

publik

5 Mengirim surat pemutakhiran 

daftar informasi publik kepada 

PPID Eselon I dan mengunggah 

daftar informasi publik yang 

sudah dimutakhirkan pada 

website BBP3KP 

surat 

pemutakhiran 

daftar informasi 

publik, komputer, 

ATK

60 menit Daftar Informasi 

Publik

Pelaksana Mutu Baku

No. Kegiatan Keterangan


