Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Kegiatan Pegawai (penghuni  Petugas Tanggap Petugas Petugas Evakuasi Petugas Petugas
Kantor BBPI) Darurat Pemadam Api Pegawai Pengaman Data Pengaman Aset Kelengkapan Waktu Output
1 Melaporkan adanya bencana kepada petugas Alat 1 Menit Informasi
tanggap darurat komunikasi
|
2 |Menerima laporan dan membunyikan Informasi dan 1 Menit Instruksi
alarm/sirine tanda bahaya dan melakukan Sirine/alarm
pemutusan aliran listrik dan
mengkoordinasikan petugas evakuasi
pegawai, pengaman data dan aset
3 | Melakukan upaya pemadaman api dengan APAR 30 Menit Pemadaman
menggunakan APAR, jika dirasa keadaan I:li api
tidak dapat ditangani, maka petugas segera
menghubungi Damkar/Kepolisian/Tim SAR
4 | Melakukan pengamanan data-data penting Box data 30 Menit Pengamanan
5 | Melakukan evakuasi kepada seluruh pegawai Pengeras 30 Menit Evakuasi
melalui jalur evakuasi dan titik kumpul yang I:'i suara pegawai
aman
6 |Melakukan pengamanan aset Kendaraan 30 Menit Pengamanan
roda 4 aset
7 |Mendeklarasikan selesainya keadaan darurat Situasi 1 Menit Laporan
(( selesai } kondusif




