KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN

Nomor SOP 90P-POLTEK.BTG-PPID-04

Tongqal Pombuntan 2 Januan 2026

No/Tanggal Ravial

Tanggal Elakul J Jonunn 2026

REPUBLIK INDONESIA Dmahian oloh
f 3
BADAN PENYULUHAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA Dr. Rudl Samnga, G.PL, |
MANUSIA KELAUTAN DAN PERIKANAN NIP. 19730816200212100
POLITEKNIK KELAUTAN DAN PERIKANAN BITUNG Judul 80P PENGAJUAN KERERATAN PELAYANAN

INFORMASI PUBUK

Dasar Hukum

Kualifiknsl polaksana

1 Undang-Undang Dasar 1945 Pagal 20 1. Momaohaml parnturan yang borkaltan dengan informasl publik

2 Undona-Undona Nomor 14 Tahun 2008 lontona Keterbukoan Informasl Publik 2. Momahaml peroturan yang borkaltnn dongnn polayanan publik

3 Pomturan Pomorininh Nomar 81 Tahun 2020 Tontang Palaksanoan UU Nomor 14 Tohun |3, Mompunyal kamampuan berwmunikacl
2008 tenlana Katerbukaan Informas! Publik 4. Mompunyal kemampuan pandokumentaslan Informasl

4 Pomturan Monlor Kelautan don Portkanan Nomor 4/PERMEN-KP/2018 tentang
Ponyolonagarman Lavanan Informasl Publik di Linakunaan Kemontorian Keloulan don

5  Poroturan Komial Informasl Nomor 1 Tohun 2021 Tentong Standar Layanan Informas)

Publik (PERKI SLIP No. 1/2021)

6  Pomturan Komisl Informasl Nomor 1 Tahun 2022 Tontang Monltorng Inovasl Koterbukaan
Informasl Publik (PERKI Monov KIP No.1/2022)

7  Peraturan Komisl Informasl Nomor 1 Tahun 2017 Tontang Pongklasifikaslan Informaol

8  Koputusan Moanlod Kolautan dan Porkanon Nomor 81/KEPMEN-KP/SJ/2014 Tenlang
Klaglfiknol Informanl Yana Dikecunlfikan DI Linokunann KKP

8  Kopulusan Montar Koloulan dan Parkanan Nomord6/KEPMEN-KP/SJ/2019 Tonlanp
PPID DI Linakunann KKP

10 Koputusan Montod Kolautan dan Perkanan Nomor 87/SJ Tahun 2021 tentang PPID di
Lingkunaoan Badan Risot dan Sumber Daya Manusla Kelautan dan Porikanan
11 Surnl Tugac Tim PPID Politoknik Kolautan dan Porkanan Bitung Nomor:
B.533/POLTEK.BTG/KP,440/V/2024
Kotorknltan Paralatan/periongkapan
1 SOP Pangeloloan Permohonan Informaasi 1. Komputor
2 SOP Ujl Kensokwonal 2. Instrumaon Karjo
3 SOP Pemulokhiran don Punotapon Daflar Informasl Publik 3. ATK
4.Wobslte don Joringan Intomot
Porlngatan Poncatatan dan pendatann
Proses pengajunn kebomlan polayannn Informaal publik harus sesunl dongan pronodur
yanp sudah dilontukan
PELAKSANA MUTU BAKU
No. Koglatan BAGIAN KETERANGAN
PEMOHON "EG",SI';"‘”' ATASANPPID|  PPID Kolongknpan Waktu Output
(ADMIN)

1 |Pomahon menyompalkan pongojunn Paling lambnl 30
koboratan otas tidok terdayaninya haorl Formullr pongajuan
parmohonan Informasl yong “ ’ f;}I}c(;: mun’lc:’::n:l[zn korjo soteloh keberalon pelayanan
dibutunknn melalul datang langsung ldnn’l{nn ;l:ll dan pomation ditemukannya Informasl publik yang
otau molalul wobulle/oplikoslemall 2 nlnoan leloh dilsl longkop don
norto mengls! formulir parmohonon ynng rn.1ng‘n)uknn koberalan (sesunl |dilamplir fotocopy! scan
Informanl dengon melengkapl oboraton uu Idontitos dirf
folocopy Identitas dirl (KTP / SIM / No 14 Tahun 2008)

2 Molokuhkan roglatros| formulic Buku roglotor don flo Daftar pongnjuan
pangajuan keberalan pelayanan khuous dolom bontuk kaboralan peloyanan
Informan| don manyampalkan v soflcopy lonlong Informasl yang teloh
pangajunn Keboraton kopodo olosan s | reflatranl pongojunn 1 hord torsunun dalam rogislor
PPID kobaratan poloyanan dan filo khuaus

Informasl rogistras|

3 |Melnkuknn pemerksann formullr Borkan pongajunn
pongojuan keboralan dorl para
pomohon dan memarintahkan PRID 4 kobernlon Daftor sural yang harun
untuk momanuhl parmintaan ['__'\ polayanan Informas| yong diborikan kopada PPID
(nformas! dari pomohon J toloh dilal lengknp

4 Memerintahkan kepada PPID untuk Surnt porintah tortulla
momenuhl permmtaan informas| dan (1) Borkan ponpajuon kopoda PPID untuk
pamohon Nebaraton palayansn moemanuhl pormintonn

l Informaal ynng lolah dilol
3 langkap, pnmz?hon yano
= (2) Doltar Informasl Publk| Paling lombai 30 | Menoelokan I"":b“'““‘l“
yang lolah diumumkon hor pe nym:::,“: omaoa

5  [Momberikan Informasi yang diminta :l‘l’::ﬁ!\l:i:‘:
oloh pomohon kopado Alason PPID Koboraton socura
e Ookumontaman g | (ol
Alason PPID okan menjowab dimakatd;oloh pamahior Informaal publlk yang
pongujuan kebaratan kepnda olaurakamondasl:ourat diminta oloh pemohon
pamohon. ponolnkan darl PPID aloy alou surat penolakan
- Jiku Informanl yang diinpinkan Atanan RFID kﬂm,m kuvpada pomahon yang
pomahon tidak termasuk dalom l I Informau! yang qlmnlu tolnh dianhkan
daflar Informasl Publik ynng telah t J morupnklx‘:n lnfollr:mnl van
dlumumkan (karena Informas! belum dikeauallxan
lermedio olou larmanuk (nformanl
yang dikocunlikan), mako diberikon

6 Pomohon rmenerima langgopon otos Informaal publik yong
koboratnn yang dinjukan diminta oleh pamohon Tanda buktl

alou aural penolokan 1 Hari panarimaan
kapada pumohon yang Informaal
{ulnh dinahkon
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