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[Dasar Hukum Kualifikasl Polaksana
1 |Undangdndang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 1. |Memahamiperaturan yang berkaitan dengan Informasi publix
2 |Peraturan Pemenntah Nomeor 61 Tahun 2010 lentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 2 |Memahami peraturan yang berkaitan dengan pelayanan publi
Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
3 |Peraturan Menter Kelaulan dan Perkanan Republik Indonesia Nomor 42/PERMEN-KP/2023 tentang 3  |Mempunyai communication skill
Penyelenggaraan Layanan Informasi Publik di Lingkungan Kemenlerian Kelautan dan Perkanan
4 |Peraturan Menten Kelautan dan Perikanan Republk Indonesia Nomor 43/PERMEN-KP/2015 Pedoman 4 |Kemampuan pendokumeantasian informael
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
5 |Peraturan Kemisi Informasi Publix Nomor 1 tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik
6 |Kepulusan Pegbal Pengeloia Informasi dan Dokumentasi NOMOR 1/PPID-KKP/111/2024 tentang
Kizsfirasi Informasi Yang Dikecualikan di Lingkungan Kemenleran Kelautan dan Perikanan
_Sg_urkaiwn Perala n
SOP Penmohonan Informasi Publix 1. |Kompuler, laptop, ATK
2 SOP Penanganan Sengkela Informasi Publix 2. |Jarngan intemet
3 |SOP Pendokumentaszan Informasi Publix
Paringatan Pmmﬂn.&n.ﬂmﬁam
1 |Apabila SOP ini lidak diaksanakan, maka uni kerja terkait dianggap tdak mengimplementasikan Buku Tamu/Agenda
kelerbukaan informasi publik 2 Daftar pemohon




No Koeglatan Polaksana Mutu Daku
PPID Kementedan/ Alazan PPID Kelengkapan Waktu Output Kt
Polaksana Eselon V
Polaksana UPT

1 |Menerima permchonan keberatan informasl 1. Sural keberalan Smonl  |Formul pengajuan Pamohon berhek mengajubcan keterstan

publi nformasi publi keberatan informasi informasl publik berdasarkan Permen 42 Tatun
2 Formulr pengajuan 2073 lentang Perryslenggersen Laysnen
koborntan hformasi Inforrmasi Public, yang lerdirl dart
1. porclekan berdes arkan slssan Pengecusian
‘ Mulai ) informasi Public,
2 tidak Cwocdakaneys Informaesi berkade
3 fdak Clanggepaya Permintasn Informani
Pubilic,
4 Permintaan Informasl Ptk dlanggapi dek
sebagaimana yang diminta;
5. fidak ciabulcaneys Permirtasn Informes
Pubiic,
6. pengenaan biaya yang lidak wajar, dar/stey
7. penyampaian Informasi Public yarg melebini
waklu yang lelsh detr

2  |Memverifikasl kelongkapan berkas Formulr pengajuan 15ment |1, Formulr pangajuan

pengajuan keberatan informas| publik koberatan nformas! koberatan informasi
| 2. Berkas kelongikapan
pemohon informas!

3 |Menganalsis pengajuan keberalan informasi 1. Formulr 30harl |1, Dafar informas] pubik | Sural Jawaban/ langgapan keberatan informasl
dan memberkan tanggapan atas keberatan keboratan nformas! 2. Draft Sural public cberian desgan jangia wakt palng
informas| dengan melbatian unit kerja | 2. Berkas kelenghkapan | pwabanflanggapan lambat 30 hari kerja sejak surat pengaiuan
lerkall Selanjutrya menyusun konsep Sural pemohon Informasi keberatan informasi keberatan dierima
Jawaban/Tanggapan kepada Pemohon 3. Notulens| rapat
Informas| untuk dimintakan pertimbangan 4. Nota dinas
dan penctapan deh Alasan PPID

4 |Menyctujul dan menandatangani Sural 1. Daftar informas| 30 ment |Sural jawaban
Jawatan/Tanggapan keberatan informas! public Nanggapan keberatan

2. Draft Sural informasi publi
jawabanfanggapan
| I keberatan informasl
3. Notulensi rapat
4. Nota dinas

5 |Menyampakan dan mendokumentaskan Surat jawaban Smenl  |Tanda lerima dan Arsip |SOP Penanganan Sengketa Informasi Pubik
sural Jawaban/Tanggapan keberatan Nanggapankeberatan
informasl| informas| pubik
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