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KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN
DIREKTORAT JENDERAL PENGAWABAN
SUMBER DAYA KELAUTAN DAN PERIKANAN
SEKRETARIAT DIREKTORAT JENDERAL PSDKP

TalPembuatan ;. 5.Juni 2024

[ Tal Ravial
TalEfokld 35 Juni 2024
Disahkan alah : G

Nama SOP

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 lentang Kelerbukaan Informasi Publk

Peraturan Pemerinlah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksannan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 lentang Kelerbukaan Informasi Publik

Peraturan Menteri Kelautan dan Perkanan Republik Indonosia Nomor 42/PERMEN-KP/2023 lenlong
Penyelenggaraan Layanan Informasi Publik di Lingkungan Kemenleran Kelautan dan Pedkanan
Peraturan Menleri Kelaulan dan Perkanan Republik Indonesia Nomor 43/PERMEN-KP/2016 Padoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur

Peraturan Komisi Informasi Publk Nomor 1 tahun 2021 lentang Slandar Layanan Informasi Publik

Keputusan Pejabat Pengelola Informasl dan Dokumenlasi NOMOR 1/PPID-KKP/I1I/2024 tenlang
Klasifikasi Informasi Yang Dikecualkan di Lingkungan Kemanteran Kelaulan dan Parikanan

1. |Memahami pemturan yang berkatan dengan informasi public
Memahami peraluran yang barkatan dengan pelayanan pubik

3 |Mempunyai communicalion skil

4 |Komampuan pendokumantasian nformasi

W N

SOP Pendokumentasian Dala Informasi Publik

SOP Pendokumentasian Informasi Yang Dikecualikan
SOP Pengelolaan Keberatan Atas Informasi

SOP Penanganan Senqkela Informasi Publik

emlatan/Porlongkacan
1. |Kompuler, laplop, ATK
2. |Jaringan intemat

Apabila SOP Ini tidak dilaksanakan, maka unit kerja terkait dianggap lidak mengimplementasikan
keterbukaan informasi oublik

1 |Buku Tamu/Agenda
2 |Daftar pemohon




SOF Meeotoran Semerng Brgesryg

No Keglatan Peolaksana Mulu Baku Hatorarng sn
PPID Kemenlerian/ Polaksana Unit Kerja Terkalt Kelenghspan Waktu Ouiput
Esclon U Pelaksann UPT

1 |Menerima permchonan dan melakukan verfkasi Komputer, jarhgan | 15 menl Berkas 1. Gurat permohonan

persyaralan permohonan informasi Internal permahonan |2 Deflar periery san olates
( Mulal ) sebarry s 5 Bem
3 ldentiee

2 | Meolakukan kiendfkos| lechadap informasiyang Borkas permohonan | 10mant | Lembar dentficasi
dimintakan, meliputl Daftar Informasi Publk (DIP)
atou Daftar Informas| yang Dkecualkan (DIK)

3 |Memberkan asisiens| kepada pemohon uniuk Lombar benlikasl | 15ment Dsposisi Aslstons pencaran riormasi,
registrasitogin permohonan informas| dalam aplkasl dan berkm bg-in ko apiuasl
unluk memperoleh dan mendapatkan permohonan | permohonan
data mebki aplkas| E-PPID

4 |Menganalists informasi dan berkoordinas| kopada Dsposlsl GOment | Dala dan informasi
unit kesja untuk dlakukan prosos lebih lanjul lerkoil
permchonan infrmasl Apabila sudah terpenuhl,
pemchon informas| diarahkan untuk menglsl Survel
Kepuasan Masyarakal (SXM).

5 |Mendokumentlashan dala dan layanan informasl] Datadan informasl | 15men | Laporan Informasi

bm Public




