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Keputusan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi NOMOR 1/PPID-KKP/I11/2024 tentang
Klasifikasi Informasi Yang Dikecualikan di Lingkungan Kementeran Kelautan dan Penkanan
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Nama SOP : nan Inf 1 B(blik Socara Online
AT JENDERS
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Dasar Hukum Kualifikas| Paolaksana
1 |Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan InformaslPublik 1. |Memahami peraturan yang berkatan dengan informasi publk
2 |Peraturan Pemernntah Nomor 61 Tahun 2010 lenlang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 2 |Memahami peraturan yang berkalan dengan pelayanan publk
Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
3 |Peraturan Menter Kelautan dan Perikanan Republk Indonesia Nomor 42/PERMEN-KP/2023 tentang 3 |Mempunyai communication skill
Penyelenggaraan Layanan Informasi Publik di Lingkungan Kemenlterian Kelautan dan Perkanan
4 |Peraturan Menter Kelautan dan Penkanan Republik Indonesia Nomor 43/PERMEN-KP/2015 Pedoman 4 |Kemampuan pandokumentasian nformasi
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
5 |Peraturan Komisi Informasi Publik Nomer 1 tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik
6

WM -

SOP Pendokumentasian Data Informasi Publik

SOP Pendokumentasian Informasi Yang Dikecualikan
SOP Pengelolaan Keberatan Atas Informasi

SOP Penanganan Sengketa Informasi Publik

P
1. |Komputer, laplop, ATK
2. |Jaringan intemet

n
Apabila SOP ini lidak dilzaksanakan, maka unit kerja terkait dianggap lidak mengimplamentasikan
keterbukaan informasi publik

Buku Tamu/Agenda
Daftar pemohon
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No Keglatan Pelahsana Mulu Daku Keterangen
PPID Kementeran/ Unit Kerja Terkalt Kelenghkapan Wakiu Output
Pelaksana Eselon I/
Pelaksana UPT
1 [Mencrira permahonan informasl Komputer, Gadgat 30merd | Penbershuan | Tets Cara permohon Mengsk ses Welade E-PPD
melald websio E-PPID @ pormahonan
Informasl 1 Pemchon membuks websle B PPID hips Apped bip go o
2 Permdchon melshuk an perdefir an dengan mergh ik *Deflar
dainl
3 Pemdhon mengal kormule perdalfaren secars darng (arirs )
dan meagurgpalvmeng upioed persyar stan
4 Pemchon bisa melskuhan loga dengan mermasukhan
usemarse, pas sword dan memas ukan Capicha
5 Pormdhon mangh ik lary anen Inbrrmasl dan perrmohonan
| informani
6 Pemchon mengis| formule perrintasn dets sarls mengurgoaly
meng-upload perty aratan penmirtaan data
2 |Meclakukan veriflas] persyaralan Pamberilahuan GO mentl | Dokumen verfiuasl| Kelonglepan pengajusn permobanen informasl
permohonan nfamas] permohonan nformas! 1 Sural
| | 2 Daftar pertaryasn dbatasl sebaryak 5 fem
3 idontias
3  [Menganalsis Informasi dan Dokumen vorfesi G0 mont | Dat dan informasl |1 Pemdhon mengembalian forms s ural permystasn bermater sl
berkoordnasi kepada undl herja untuk bersodia meny ampaik an salnan has | pereiion, sralss
diakukan proses lebh anjut terkall pemantauan danfatiy pengareasan yang inksh dtarda tangan
ntrmasiserta 2 Pemchon menunggu jewaban dar petuges PPID dalem wakiu
mengrimkan janaban kepada 10 Harl Kerja dan dapol dperparjang 7 harl kera
pemahon melalui websie PPID.
Apabia sudah terpenuhl, pemohon
informasl darahkan untuk mengisl
Survel Kepuasan Masyarakal (SKM)
4  |Mendokumentaskan dala dan layanan Data dan informasi 15ment | Laporan Informasi
Informasl Selesal Publi




