
 

 

DOKUMEN PERSURATAN PIMPINAN 
 BALAI PENGELOLAAN KELAUTAN KUPANG 

 

No Ringkasan Informasi Tahun Jumlah Surat 

1 Administrasi persuratan di Balai Pengelolaan 
Kelautan Kupang dilaksanakan sesuai Peraturan 
Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 13 Tahun 
2025 tentang Tata Naskah Dinas. Pengelolaan 
surat masuk dan surat keluar dilakukan melalui 
penerimaan, pencatatan, disposisi, distribusi, 
pengiriman, dan pengarsipan sesuai ketentuan 
yang berlaku. 

2026 (Semester 1) Surat Masuk : 1020 
Surat Keluar : 839 

2025 Surat Masuk : 1589 
Surat Keluar : 2685 

2024 Surat Masuk : 1729 
Surat Keluar : 2638 

2023 Surat Masuk : 1589 
Surat Keluar : 2618 
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CONTOH SURAT MASUK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

  
 
 
 
 
 
 

Nomor : B.1502/DJPK.5/TU.330/IV/2026                                           4 April 2026 

Sifat : Biasa 

Lampiran : Satu Halaman 

Hal : Undangan Penajaman Program LAUTRA Dana Ekonomi Produktif 

Berkelanjutan (DEPB) 

 

Yth. (Daftar terlampir) 
 

Dalam rangka penajaman perencanaan Program LAUTRA (DEPB), Direktorat 

Jenderal Pengelolaan Kelautan merencanakan kegiatan di Desa Mata Air, 

Kabupaten Kupang. Kegiatan difokuskan pada kesiapan kelompok masyarakat dan 

kelembagaan usaha desa sebagai calon penerima DEPB, yang akan dilaksanakan 

pada: 

hari, tanggal : Kamis, 9 April 2026 

waktu : 13.30 WITA - selesai 

tempat : Balai Desa Mata Air, Kabupaten Kupang, Nusa 

Tenggara Timur 

agenda : Penajaman Perencanaan Program LAUTRA (DEPB) 

 Untuk koordinasi lebih lanjut dapat menghubungi Sdri. Dhafin 

(081353443364). 

Demikian disampaikan atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima 

kasih. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN 

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN KELAUTAN 
JALAN MEDAN MERDEKA TIMUR NOMOR 16 
JAKARTA 10110 KOTAK POS 4130 JKP 10041 

TELEPON (021) 3519070 (LACAK), FAKSIMILE (021) 3520357 
LAMAN www.kkp.go.id SUREL ditjenpk@kkp.go.id   

 

 

Tembusan: 

Direktur Jenderal Pengelolaan Kelautan 

a.n. Direktur Jenderal Pengelolaan Kelautan 

 Direktur Jasa Bahari, 
 
 
 
 
 

       Enggar Sadtopo 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang telah
diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara

http://www.kkp.go.id/
mailto:ditjenpk@kkp.go.id
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DAFTAR PEJABAT PENERIMA UNDANGAN 

 

1. Sekretaris Direktorat Jenderal Pengelolaan Kelautan selaku PMO LAUTRA 

2. Inspektur I, Inspektorat Jenderal KKP 

3. Direktur Perlindungan dan Pemberdayaan Nelayan, Direktorat Jenderal 

Perikanan Tangkap 

4. Direktur Rumput Laut, Direktorat Jenderal Perikanan Budidaya 

5. Kepala Pusat Penyuluhan Kelautan dan Perikanan, KKP 

6. Kepala Balai Pengelolaan Kelautan Kupang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

    

 

Lampiran Surat Undangan 

Nomor     : B.1502/DJPK.5/TU.330/IV/2026                     

Tanggal  : 4 April 2026 

 

a.n. Direktur Jenderal Pengelolaan Kelautan 

 Direktur Jasa Bahari, 
 
 
 
 
 
 

       Enggar Sadtopo  
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang telah
diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara



 
 

KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN 

SEKRETARIAT JENDERAL 
 

NOTA DINAS 
NOMOR 2909/SJ.4/TU.210/IX/2025 

 
Yth. : 1. Sekretaris Direktorat Jenderal Pengelolaan Kelautan, DJPK 

2. Direktur Konservasi Ekosistem, DJPK 
3. Kepala Balai Kawasan Konservasi Perairan Nasional Kupang 

Dari : Kepala Pusat Data dan Informasi 
Lampiran : - 
Hal : Penjaminan Kualitas Neraca Sumber Daya Laut 
Tanggal : 9 September 2025 

 

Dalam rangka pelaksanaan Penjaminan Kualitas data Neraca Sumber Daya Laut 

(NSDL), bersama ini kami sampaikan bahwa akan dilakukan rangkaian kegiatan 

Penjaminan Kualitas terhadap data NSDL, baik data statistik maupun geospasial, di 

KKPN Gilimatra dan Kapoposang. 

Kegiatan ini selain bertujuan untuk memastikan ketepatan dan konsistensi data, 

mengidentifikasi potensi kendala dan kesenjangan data yang muncul dalam proses 

pengumpulan maupun pengolahan serta juga dimaksudkan sebagai uji implementasi 

Pedoman Penjaminan Kualitas NSDL yang saat ini sedang dalam proses penyusunan. 

Hasil dari rangkaian kegiatan Penjaminan Kualitas diharapkan dapat menjadi masukan 

yang berharga untuk penyempurnaan pedoman tersebut, sehingga ke depan dapat 

diterapkan secara lebih optimal dan sesuai kebutuhan. 

Berkenaan hal tersebut, mohon perkenan Saudara dapat menugaskan personil 

yang menangani data NSDL untuk berpartisipasi dalam pelaksanaan Penjaminan 

Kualitas data NSDL yang akan dilaksanakan pada tanggal 16 - 19 September 2025. 

Untuk koordinasi dan informasi lebih lanjut dapat menghubungi Sdri. Ira Nurina Fathin 

(HP. 082112185818) dan Sdri. Lailatul (HP. 081225590655). 

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasama Saudara kami 

mengucapkan terima kasih. 

 
 
 
 
 

 
Aulia Riza Farhan 

 
Tembusan: 
1. Sekretaris Jenderal 
2. Direktur Jenderal Pengelolaan Kelautan 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang telah
diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONTOH SURAT KELUAR 



 
 
 

KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN  

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN KELAUTAN 
BALAI PENGELOLAAN KELAUTAN KUPANG 

JL. YOS SUDARSO, ALAK, KOTA KUPANG  
PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR 85231 

TELP. (0380) 890421 LAMAN www.kkp.go.id SUREL bpkel.kupang@kkp.go.id 
 

 

Nomor : B.680/BPKel.3/TU.130/IV/2026 7 April 2026 
Sifat : Biasa  
Lampiran : -  
Hal : Penyampaian Data  

 

Yth. Sdri. Catelesia Engeline Talahatu 

di Tempat 
 

Menindaklanjuti Permohonan Saudara/I melalui PPID Balai Pengelolaan Kelautan 

(Balai PK) Kupang dengan Nomor Permohonan 513/PPIDKKP-PI/III/2026 tanggal 26 Maret 

2026, bersama ini kami sampaikan data dan informasi yang dimohonkan tersebut dapat 

diakses melalui tautan sebagai berikut : https://bit.ly/Permohonan26032026. Mohon untuk 

dapat menggunakan data tersebut sesuai kebutuhan sebagaimana mestinya dan 

menyampaikan laporan/dokumen output penggunaan data tersebut kepada Balai PK 

Kupang sebagai arsip pengelolaan kawasan konservasi. Untuk informasi lebih lanjut dapat 

menghubungi narahubung Balai PK Kupang (+62 811-3831-1708). 

Dalam rangka penerapan Zona Integritas Menuju Wilayah Bebas dari Korupsi dan 

Wilayah Birokrasi Bersih dan Melayani (ZI-WBK WBBM), kami berkomitmen untuk menjaga 

integritas dan memberikan pelayanan paripurna. 

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terimakasih. 

 

  Kepala Balai PK Kupang,  
   
   

 
 

  Imam Fauzi 
 
Tembusan : 
Sekretaris Direktorat Jenderal Pengelolaan Kelautan 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang telah
diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara

http://www.kkp.go.id/
mailto:bpkel.kupang@kkp.go.id
https://bit.ly/Permohonan26032026


 

KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN 

DIREKTORAT JENDERAL 
PENGELOLAAN KELAUTAN DAN RUANG LAUT 

BALAI KAWASAN KONSERVASI PERAIRAN NASIONAL KUPANG 
JL. YOS SUDARSO, ALAK, KOTA KUPANG, PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR 85231 

TELP. (0380) 890421 LAMAN www.kkp.go.id SUREL bkkpn_kupang@kkp.go.id 
 

SURAT TUGAS 
NOMOR B.1828/BKKPN/KP.440/IX/2025    

 

 

 

 

 

Tembusan :  
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) BKKPN Kupang 

Menimbang : Dalam rangka kegiatan finalisasi dokumen perjanjian kemitraan 

pengelolaan kawasan konservasi dengan Fakultas Biologi UGM dan 

FPIK UNDIP, dengan ini menugaskan pegawai dalam Surat Tugas ini 

untuk melaksanakan kegiatan dimaksud. 

Dasar : 1. 

 

 

 

 

Peraturan Menteri Keuangan Nomor: 119/PMK.05/2023 tanggal 15 

November 2023 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri 

Keuangan Nomor 113 Tahun 2012 tentang Perjalanan Dinas Dalam 

Negeri Bagi Pejabat Negara, Pegawai Negeri dan Pegawai Tidak 

Tetap  

  2. 

 

Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Nomor: SP DIPA-

032.07.2.499352/2025, pada tanggal 2 Desember 2024 

Memberi Tugas : 

Kepada : 1. Thri Heni Utami Radiman, 19881024 201012 2 003, PELP Ahli 

Muda 

  2. Andri Kurniawan, 19960325 202012 1 001, PELP Ahli Pertama 

  3. Windu Merdekawati, 19850818 202012 2 004, PELP Ahli Pertama 

Untuk : Melaksanakan tugas perjalanan dinas ke Yogyakarta dan Semarang 

pada tanggal 14 – 18 September 2025 

Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya dengan penuh 

tanggung jawab. 

Kupang, 7 September 2025  
Kepala BKKPN Kupang 
 

 

 

Imam Fauzi 

Terima kasih untuk tidak memberikan 

sesuatu atau janji yang dapat 

mengakibatkan KKN, gratifikasi, dan 

benturan kepentingan. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang telah
diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara

http://www.kkp.go.id/
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