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PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK SECARA ONLINE

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan lnformasi
Publik

1 Memahami peraturan yang berkaitan dengan informasi publik

2
Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan lnformasi Publik

2 Memahami peraturan yang berkaitan dengan pelayanan publik

Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik lndonesia Nomor 42lPERMEN-
KP/2023 tentang PenyelBnggaraan Layanan lnformasi Publik di Lingkungan
Kem€nterian Kelautan dan Perikanan

3 Mempunyai Kemampuan Komunikasi

4
Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik lndonesia Nomor 43/PERMEN-
KP/2015 Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur

4 Kemampuan pendokumentasian informasi

5
Peraturan KomisilnformasI Publik Nomor l tahun 2021 tentang standar Layanan

lnformasi Publik

6

Keputusan Peiabat Pengelola lnformasi dan Dokumentasi NOMOR 1/PPID-
KKPlllll2024 lentang Klasmkasi lnformasi Yang Dikecualikan di Lingkungan
Kementerian Kelautan dan Perikanan

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1 SOP Permintaan lnformasi Publik Datang Langsung Komputer, laplop, ATK

2 Jaringan internet

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1
Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka dapat menghambat pelaksanaan pelayanan
informasi publik di PPN Brondonq

1 Buku Tamu/Agenda

2 Dilaranq menerima sesuatu vano daDat menoakibatkan KKN 2 Oaftar pemohon
3 Pelaksanaan SOP harus berorientasi Core Value BeTAKHLAK dan BerMoral



No Kegialan

Pelaksana Mutu Baku

Ketelangan

Pemohon
lnfolmasi

Petugas
Layanan
lnformasi

Kementerian

Petugas
Layanan
lntomasi
Pelaksana

Eselon I

Petugas
Layanan
hformasi
Pelaksana

UPT

Kelengkapan waktu Output

1 Pemohon membuka website E-PPID
https://opid.kkp.oo.id/, dan melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:
L Pendaftaran dengan mengklik'Dafiar disini";
2. mengisi formulir pendanaran secara darlng (online)
dan mengunggah/meng-upload persyaratan;

(Mua)― Komputer, Gadget 1 2 ntenit Dokumen On‖ ne

2 Melakukan verifikasi atas pendaftaran dari pemohon

Komputer, Gadget Dokumen Onlne

3 1. Pemohon melakukan login dengan memasukkan
us€mame, password dan memagrkkan captcha;
2. Mengkllk layanan lnformasi dan permohonan
informasi;
3. Mengisi tormulir permintaan data serta
mengunggah/ meng-upload persyaratan Permintaan
data

Kompuler, Gadget 5 menit Dokumen Onlne

4 Memeriksa permintaan informasl yang masuk ko
aplikasi E-PPIDi
1. KTP
2. Surat permohonan dari Unive.sitarPerusahaan
3. Daftar Pertanyaan

Bagi pemohon informasi yang mengajukan
permohonan info.masi untuk tujuan penelitian,
pemantauan dan/atau pengawasan:
1. harus memberikan salinan hasil penelitian.
pemantauan dan/atau pengawa$n kepada PPID
Kementerlan
2. menandatangani surat pemyalaan bers€dla
menyerahkan salinan hasal penelitlan, analisls,
pemantauan dan/atau pengawasan diatas materai
3. tidak menyalahgunakan informasi

Selanjutnya mengirimkan email kepada pemohon
untuk mengisi form surat pemyataan bermaterai
bersedia menyampaikan sallnan hasll penelitian,
anallsis, pemanlauan dan/atau pengawasan melalul
emallpemohon.

Kompuier, Gadget SuraVDokumen Onlne

|



5 Pemohon menerima lorm surat pemyataan

bermaterai dan mengembalikan form surat
pemyataan bermalerai bersedia menyampaikan
salinan hasil penelitian, analisis, pemanlauan

□ Komputer, Gadget Dokumen/Arsip Online
kemudian menunggr.l jawaban dari petugas PFID
dalam waktu 10 Hari Kerra dan dapat diperpanjang 7

hari kerja.

6 Menyiapkan dan mengkoordinasikan informasi yang

di,'ninta oleh pemohon kepada Petugas Layanan
lnformasi Eselon I

―
 
「

Komputer, Gadget Dokumen/Arsip 0nline

7 Uenyiapkan dan mengkoordinasikan inlormasi yang

Jiminta oleh pemohon kepada Petugas Layanan
lnformasi UPT 占 DokumenlArsip

8 Vemberikan data dan informasi yang diminta dan
'nemberikan kepada Petugas Layanan Eselon I Komputer, Gadget 5 menit Dokumen/Arsip Online

9 Uemberikan data dan informasi yang diminta dan
'nemberikan kepada Petugas Layanan lnformasi

甲
Komputer, Gadget Dokumen/Frsip On‖ ne

10 Uenerima dan mengirimkan jawaban kepada
oemohon melalui website PPID, melakukan
nah.ai.t.n namhr rkr ran rpkanih tlaci dan maminl,

Komputer, Gadget 対dp
pemohon informasi untuk mengisi Survey Kepuasan
Masyarakat

Pemohon menerima data dan informasi I Sel―
lト 」

Komputer, Gadget 5 menit Dokumen
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