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Das

ar Hukum

1 Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Pemerintah Nomor 681 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Komisi Informasi Publik Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan
Informasi Publik

Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik Indonesia Nomor :

Kementerian Kelautan dan Perlkanan

Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 2/PERMEN-KP/2025 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Kelautan dan Perikanan

Surat Keputusan Nomor 42/PPID-KKP/IX/2022 tentang Daftar Informasi Publik di
Lingkungan Kementerian Kelautan dan Perikanan,

Surat Keputusan Nomor I/PPID-DJPT/IV/2025 tentang Daftar Informasi Publik

7 Direktorat Jenderal Perikanan Tangkap

Keterkaitan
1 SOP Permintaan Informasi Publik Langsung
2 SOP Permintaan Informasi Publik Secara Online
3 SOP Pemuktahiran dan Penetapan Daftar Informasi Publik
4 SOP Pengelalaan Keberatan Atas Informasi
Peringatan
1 |Jika SOP ini tidak dilaksanakan, Maka dapat menghambat pelaksanaan pelayanan
2 |Dilarang menerima sesuatu yang dapat mengakibatkan KKN
3 |Pelaksanaan SOP harus berorientasi core value Berakhlak

4 42/PERMEN KP/2023 tentang Penyelenggaraan Layanan Informasi Publik Lingkup

1 |Memahami peraturan yang berkaitan dengan informasl publik

2 |Memahami peraturan yang berkaitan dengan pelayanan publik

3 |[Mempunyai communication skill

4 |Kemampuan pendokumentasian informasi

Perlengkapan Peralatan
1 Komputer, laptop, ATK
2 Jaringan Internet

Pencatatan dan Pendataan
1 Buku tamu/agenda
2 Daftar pemohon




No.

Uraian Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Pemohon
Informasi

Petugas
Pelayanan
Informasi

Pejabat PPID

Kelengkapan

Waktu

Output

Mengisi daftar hadir yang telah disediakan

>

Komputer dan ATK

5 menit

Dokumen

Melakukan pengecekan persyaratan, detall surat
permohonan informasi dan menganalisis pernyataan
pemohon informasi. Kemudian menjelaskan cara
memperoleh dan mendapatkan permohonan data
melalui aplikasi E-PPID serta melakukan asistensi
kepada pemohon untuk registrasi/login permohonan
informasl dalam aplikasi.

Komputer, jaringan
Internet

1 Hari

Dokumen/Arsip

Melakukan identifikasi dan memeriksa terhadap
informasi yang dimintakan, apakah termasuk dalam
Daftar Informasi Publik (DIP) atau Daftar Informasi
yang Dikecualikan (DIK). Jika data dan informasi yang
digjukan adalah data yang dikuasal maka permohonan
akan diterima, Jika data dan informasi tidak dikuasai
atau masuk pada kategori dikecuallkan maka
permohonan ditolak.

Komputer dan ATK

10 menit

Dokumen/Arsip

Melakukan pencatatan pembukuan rekapitulasi,
memberikan data dan informasi kepada pemohon dan
meminta pemohon informasi untuk mengisi Survey
Kepuasan Masyarakat

Komputer, jaringan
internet

5 Menit

Dokumen/Arsip

Menerima salinan data dan infomasi

Komputer dan ATK

5 Menit

Dokumen
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1 Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

N

Peraturan Komisi Informasi Publik Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan
Informasi Publik

w

Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik Indonesia Nomor :
42/PERMEN KP/2023 tentang Penyelenggaraan Layanan Informasi Publik Lingkup
Kementerian Kelautan dan Perikanan

S

Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 2/PERMEN-KP/2025 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Kelautan dan Perikanan

Surat Keputusan Nomor 42/PPID-KKP/IX/2022 tentang Daftar Informasi Publik di
Lingkungan Kementerian Kelautan dan Perlkanan.

(o2}

Surat Keputusan Nomor I/PPID-DJPT/IV/2025 tentang Daftar Informasi Publik
Direktorat Jenderal Perikanan Tangkap

7

Keterkaitan
1 SOP Permintaan Informasi Publik Langsung
2 SOP Permintaan Informasi Publik Secara Online
3 SOP Pemuktahiran dan Penetapan Daftar Informasi Publik
4 SOP Pengelolaan Keberatan Atas Informasi
Peringatan
1 |Jika SOP ini tidak dilaksanakan, Maka dapat menghambat pelaksanaan pelayanan
2 |Dilarang menerima sesuatu yang dapat mengakibatkan KKN
3 |Pelaksanaan SOP harus berorientasi core value Berakhlak

1 |Memahami peraturan yang berkaitan dengan informasi publik

2 |Memahami peraturan yang berkaitan dengan pelayanan publik
3 |Mempunyai communication skill
4 |Kemampuan pendokumentasian informasi

Perlengkapan Peralatan
1 Komputer, laptop, ATK
2 Jaringan Internet

Pencatatan dan Pendataan
1 Buku tamu/agenda
2 Daftar pemohon




Pelaksana Mutu Baku
Petugas
Petugas tugas
No. KEGIATAN uga Layanan i Keterangan
Pemchon Pelayanan Informasi Layanan Kelengkapan Waktu Output
Informasi Informasi Balal Informasi
lan Eselon | Pelaksana UPT

Membuka website E-PPID hitps:/ppid.kkp.go.id/, dan melakukan langkah-langkah sebagai berikut: C:
1 |1, Pendaftaran dengan mengklik “Daftar disini”. Komputer, Gadget 12 menit Dokumen Online

2, mengisi formulir pendaftaran secara daring (online) dan mengunggatymeng-upload persyaratan.
2 |Melakukan verifikesi atas pendaftaran dari pemohon Komputer, Gadget 1 Hari Dokumen Online

I |

1. Malakukan login dengen ke p d dan kkan h
3 . Mengkllk layanan dan pi inf Komputer, Gadget 5 menit Dokumen Online

3. Mengist formulir parmintaan data serta mengunggah/ meng-upload persyaratan permintaan data,

permintaan yang masuk ke aplikasi E-PPID:

1. Burat permohenan

2, Daftar pertanyaan dibatasi ssbanyak § item

3. Identitas

Bagi pemohon Info | yang jukan p 1 ine | untuk tujuan penalitian, pemantauan

dan/atau pengawasan:
4 1 hw: .'r‘n::»boriknn salinan hasil penelitian, pema \ dan/atau peng kepada PPID Ej Komputer, Gadget 1 Jam Dokumen/Arsip Oniine

2. 'gani surat perny b y salinan hasll penelitian, analisis,

P an dan/atau peng diatas materai

3. tidak manyalahgunakan Informas|

Selanjutnya mengitimkan emall kepada pemohon untuk mengls form surat parnyatean bermateral

bersedia menyampalkan salinan hasil penelitian, anafisis, p melalul

emal pamohon,

Menerima form surat pernyat | dan gamb form surat pemyataan bermateral

bersadia menyampalkan salinan hasil p , analisis, p t /i p \ yang telah
5 ditanda tangani, kemudian menunggu jawaban darf petugas PPID dalam waktu 10 Harl Ketja dan dapat Komputer, Gadget 07 hart kerja Dokumeniamip Online

diperpanjang 7 hari kerja,

oy

Menylapkan dan meng| i informasl yang diminta oleh pemohon kepada Patugas Layanan
8 Informas! Esafon | Komputer, Gadget 5 menit Dokumen/Arsip Online
7 ;nron'n;'nl U P:m mang Informasi yang diminta oleh pemohon kepads Petugas Layanan m Komputer, Gadget P Dokuman/Arsip Online
8 data dan yang diminta dan memberikan kepada Petugas Layanan Eselon | Ej Komputer, Gadget 5 memit Dokumen/Arsip Online
9 M data dan yang diminta dan memberikan kepada Petugas Layanan Informasi Komputer, Gadget 5 memit Dokumen/Arsip Online

kementerian.

i §

M dan Is] Jawaban kepada melalui websita PPID, melakukan pencatatan
10 1 rekapitulasi dan Komputer, Gadget 5 menit Arsip

pemohon informasi untuk mengisi Survey Kepuasan Masyaraka

[—

11 |Menerima data dan informasi @ Komputer, Gadget 5 menit Dokumen




