KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN

BADAN PENGENDALIAN DAN PENGAWASAN MUTU
HASIL KELAUTAN DAN PERIKANAN
BALAI KARANTINA IKAN, PENGENDALIAN MUTU, DAN R
KEAMANAN HASIL PERIKANAN JAKARTA I A\ T
Nama 80P . {'Poa,dolmr_n/
Dasar Hokum Kualihikast Pelaksana
1 |Undang-Undang Nomor 14 Taehun 2008 tentang Keterbukaan Informasl Publik 1 |Memahami peraturan yang berkaitan dengan informasl publik

2 |Peraturan Pemerintah Nomeor €1 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undeng-Undang Nomor 14 Tahun

2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik n Memahami peraturan yang berkaltan dengan pelayanan publik

3 |Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik Indonesia Nomor 42/PERMEN-KP/2023 tentang Mempunyai communioation skill ‘
Penyelenggaraan Layanan Informasl Publik di Lingkungan Kementerlan Kelautan dan Perikanan
4 |Peraturan Menterl Kelautan dan Perikanan Republik Indonesla Nomor 43/PERMEN-KP/2018 Pedoman Kemampuan pendokumantasian Informaal

Penyusunan Standar Operasional Prosedur

8 |Peraturan Komisi Informasi Publik Nomor 1 tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik

8 |Keputusan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi NOMOR 1/PPID-KKP/II1/2024 tentang Klaslifikasi
Informasl Yang Dikecuallkan di Lingkungan Kementerian Kelautan dan Perikanan

Kolarkaillan Vaoralatan/Perlengkapan

SOP Pendokumentasian Informasl Yang Dikecualiken 1. |Komputer, laptop, ATK
SOP Pengelolaan Permohonan Informasi 2. |Jaringan internet
SOP Pengelolaan Keberatan Atas Informasl

SOP Uji Konsekuensl F
SOP Pemutakhiran dan Penetapan Daftar Informasi Publik (DIP)

SOP Penanganan Sengkela Informasl Publik
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o ’
Paotingatan Poncalalan dan Pendalaan

Buku Tamu/Agenda
Daftar pemohon




No Keglatan Petugas

PPID Pelaksana| PPID Pelakaana | Atasan PPID Keterangan
rayenan 1 Hselon UPT ementerian | AmWorie |  Kolenghapan | Woektu v

1 |Pelugas pelayanan informasl melakukan Komputer dan ATK| 6 menit Dokumen Pemohon datang
dentifikasl terkall  Informasi yang akan langsung
didokumentasikan pada unit kerja Eselon | dan Q
UPT di lingkungan KKP

b3 8 :l::kunn k';nomml dengan ;;:D Pobk.::m Komputaer, jaringan| 15 manit Dokumen  |Asistens
m menghimpun serta mendokumentasikan Internat pencarian
data dan informasi publik - ey _ informasi, log-in
Ko aplikesi

PPID Pelaksana mempersiapkan alat kerja yang Komputer dan A 5 me Dokumen
aken digunaken dalam melakukan dokumentasi = - B -
informasl

4 |Pelugas mengumpulkan data dan informasl yang Komputer, ATK, |1 harl kerja| Dokumen/Arsip
dibutuhkan dari berbagai sumber dalam jaringan intarnet

mendokumentasikan informasi publik

8 |Mengoleh dan menyusun data hasl informasl
yang talah didokumentasikan delam bentuk soft
fie

8 |Melaporkan kepada atasan PPID Kementerian

R
B
hasil Informasi yang telah didokumentasikan Nl 8 ENE e i b e RANCE PR -

Komputer, jeringan| 1 han Dokumen/Aralp
Lo AN ha et e L Bl Imermnet

Komputer, ATK 1)am SuraVMemo

untuk mempercieh perbalken atau korekel

7 |Hasi final dokumen Iinformasl dari PPID Komputer, jaringan| 30 menit Data dan
Kementerian dipublikasikan melalul website internat, Informas! Publik
PPID KKP J data/informas

8 |Dokumen informasi disimpan sebagal arslp (: Komputer, ATK | 18 menilt Arsip




