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Judul SOP

PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang - Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 Pasal 28 1. Memahami peraturan yang berkaitan dengan informasi publik
- - 2. Memahami peraturan yang berkaitan dengan pelayanan publik
2. Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 3. Mempunyai communication skill
4. Kemampuan pendokumentasian Informasi

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukaan Informasi Publik
4. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik (PERKI SLIP

No.1/2021)
5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2022 tentang Monitoring Inovasi Keterbukaan Informasi

Publik (PERKI Monev KIP No0.1/2022)
6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian Informasi Publik
7. Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 81/KEPMEN-KP/SJ/2014 tentang Klasifikasi

Informasi yang Dikecualikan ii Lingkungan Kementerian Kelautan dan Perikanan
8. Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 42/KEPMEN-KP/SJ/2023 tentang PPID di Lingkungan

Kementerian Kelautan dan Perikanan
9. Surat Keputusan Kepala BPPSDM Nomor 243 Tahun 2024 tentang Daftar Informasi Publik di Lingkungan

BPPSDM
10 Surat Keputusan Kepala BPPSDM Nomor 58 Tahun 2025 tentang Pejabat Pengelola Informasi Publik di

Lingkungan BPPSDM
11 Surat Tugas/Keterangan Tim PPID pada masing-masing UPT
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan




1 SOP Penanganna Sengketa Informasi Publik 1. Komputer
2 SOP Pengelolaan Permohonan Informasi 2. Instrumen Kerja
3 SOP Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan 3. ATK
4 SOP Uji Konsekwensi 4. Jarlnqan internet
5  SOP Pemutakhiran dan Penetapan Daftar Informasi Publik (DIP) 5. Suplai Komputer
6  SOP Pengelolaan Keberatan Atas Informasi
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Daftar Pemohon
2. Buku Tamu
SOP Pendokumentasian Informasi Publik
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Sekretariat PPID Keterangan
Sekretariat PPID UPT Bidang Data dan Arsiparis Kelengkapan Waktu Output
Informasi
1 Menerima SK Daftar Informasi Publik JarisO;piittirrnet 5 menit SK Daftar Informasi
dari PPID BPPSDM 9 Publik
ATK
Menerima Sk DIP kemudian
membuat ringkasan informasi Publik Komputer . . .
: . . ) - Ringkasan informasi
2 |yang telah dikategorikan menurut Jaringan internet 1 hari .
h L . Publik
kegiatan, waktu, dan jenis informasi ATK

publik

Menverifikasi Informasi sesuai
3 |kegiatan serta melakukan
autentifikasi informasi tersebut

Ringkasan Informasi Publik

1 jam

Hasil Verifikasi infomasi

Mendokumentasikan dan
4 |mengunggah DIP pada website
resmi PPID UPT

Ringkasan Informasi Publik

1 hari

Informasi di Website

Mendokumentasikan kedalam arsip
secara Manual dengan memberi

5 |kode informasi untuk mempermudah
pencarian informasi dan tersedia
setiap saat jika dibutuhkan

A 4

Selesai

Ringkasan Informasi Publik

1 hari

Informasi di Arsip




SOP PENDOKUMENTASIAN
INFORMASI PUBLIK

3 poves
U s = L S bty Sorrnnar o MM
. ¥

I e L T
e

B Cavhane gl WIPIIN Momar 4] T S04 ety
e L el ad C 15 PEMCAINTAN DAM PENDATA RN
Vo S Capets BV ey 38 Tibss SEED dmetany |

- h——
| St .. .
[ LSRR Begmima - Bondo o] - & e




P KEMENTERIAN
) KELAUTAN DAN PERIANAN
. REPUBLIK INDONESIA

SOP PENDOKUMENTASIAN i
INFORMASI PUBLIK acasins

PID BPPP AMBON

o 350
S0P i rasagad Ve masgatis pecess ' Py
R T e L T P
Aon terdmarar dan dergen bek sevas v g
s DASAR HUXUM UALIF

L L T L] '
R e e Ll
1 A—— 1 Y

1 a0
L atn 18 Vs D by G bt b ae. Pt 4
= p - oo 20T [
P - ” D ]
o vy

L Ao S e e M 1 Vot 7Y Sty Bamsde O SERALAT o B3
L e A (P P o 0 G’ KETERXAITAM G PIRALATAN | PESLENGEAPAN

b P G s M T ot 330 -y

1M Aprget Jenghets Mt Rath L Newpstw
P s W e Pt
. i oy, B ] 3 Vet oo
PR e e
nonpnr - L oM
At bt B Y i e
. S D A ey i
R e et e b KP Andtee don Pembepan b e S

N S baptan ek BTN b M) T 134 g
St b Pk 4 g 879 LI

B B ot SISO N 8 Vb 31 g
Bt e ]

= Swe i

CATATAN DAN PENDATAAN

N et A Sonde 4 Dut Meewnon
b e b, Mo et

IR O (AT MTRAT BT ATAR
PORMAN Mo X () PO NI PN

-
v v

e T

SENDOCATHTAR E AN LEOR LM INTAT RN
AN 130 €1 Wiea Ty 3 2aiim s

. e e
e eI P oy
T M e o
.y b
[ R B o e
s -

INDWATOR KINER

- [ - —
T, S S — (O e
o e
Rbpet — p——— T e
——— o bt o bt ae
1 S ——— 3 S § e —— —— [ i it L it g
~ — Brzamesdt —— —— —— e e Varhomn s b a e A
e = love @) L i pa b 4
St —— [R—— —tan PR,
—
: . - — > — | e P9 Avean
S =
.
—

Rl
9 e C oo [ ::M».a @ 0o

g



