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KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN

Nomor SOP:B.659/SKIPM.THN/TU.330/IX/2025

BADANPENGENDALIAN DAN PENGAWASAN MUTU

Tgl Pembuatan :21 Agustus 2025

HASIL KELAUTAN DAN PERIKANAN

Tgl Pengesahan:21 Agustus 2025
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STASIUN KARANTINA IKAN PENGENDALIAN DAN
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Disahkan Oleh : Kepala SKIPM tahuna
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KEAMANAN HASIL PERIKANAN TAHUNA

“Farid Kampi, S.Mn
NIP: 19750908 200312 1 006

NamaSOP:Pendokumentasian Informasi Publik

Dasar Hukum

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

Paraturan Pemerintah Nomeor 61 Tahun 2010 tenlang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang Kedarbukaan Informasi Publik

Peraturan Menteri Kelautan dan Penkanan Republik Indonesia Nomor 42/PERMEM-HPA2023 tentang
Penyelenggaraan Layanan Informasi Publik di Lingkungan Kementerian Kelautan dan Perikanan

Peraturan Menter Kelautan dan Perikanan Republik Indonesia Nomor 43 PERMEN-KP2015
Pedoman Penyusunan Standar Operssional Prosedur

Peraturan Komisi Informasi Publik Nomer 1 tshun 2021 tenlang Standar Layanan Informasi Publik

Kepulusan Pejabal Pengelola Informasi dan Dokumentasi NOMOR 1/PPID-KKPAIS2024 lenlang
Klasifikasi Informasi Yang Dikecualikan di Lingkungan Kementenan Kelaulan dan Perikanan

HKaterkaitan
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Férin

S0P Pendokumentasian Informasi Yang Dikecualikan

S0P Pengelolaan Permohonan Informasi

S0P Pengelolaan Keberatan Atas Informasi

S0P Uji Hensekuensi

S0P Pemutakhiran dan Penetapan Daflar Informast Publik {DIP)
S0P Penanganan Sengketa Informasi Publik

gatan

Kualifikas) Palaksana
1. |Memahami peraturan vang berkablan dengan informast publik

2 |Memahami paraburan yang berkailan dengan pelayanan publik
3 |Mempunyai communicadion skl
4 Kemampuan pendokumentasian informasi

Feralatan/Pardengkapan
1. |[Kompules, laplop, ATK
Jaringan interme

Fencatatan dan Pendataan




Keglatan Palaksana Ketorangan
Petugas Kelengkapan Waktu Output
Palayanan
Informasi L -
n identifikas) lerkalt informasi yang Komputer dan ATK| 5 menil Dokumen  |Pemchon datant
didokumentasikan (informasi dikecualikan) ( ] |langsung
ada unit di lingkungan KKP _
iakukan koordinasi dengan pejabat PPID Komputer, jaringan| 15 menit Dokumen  |Asistensi
manghimpun serta meéndokumentasikan Inbe et pencarkan
s untuk daftar informasi dikecualikan t informasi, log-in
ke aplikasi
Mempersiapkan peralatan yang akan digunakan Komputer dan ATK| 5 menil Dokumen
dalam melakukan dokumentas| daftar informasl :_
Wongumpulkan Gata dan Informas! yang Komputer, ATK, | 1 han kerja| DokumenArsip d
dari berbagal sumber dalam jaringan internat
can daftat Informasi |
: dan menyusun data hasi Informas! Komputer, jaringan| 1 han | Dokumen/Arsip =
g telah didokumeniagikan dalam bantuk soft E Intemat
Melaporkan kepada pimpinan PPID hasil Komputer, ATK | 1 jam SuratMemo
informasi yang telah didokumentasikan untuk
mempercléh perbaikan atau koneksi
[Hasil koreks! dokumen Informas! dan pimginan Komputer, jaringan| 30 menit | Data dan 2
PPID dipublikasikan melalul website, I:l internet, Informasi Publik
datafinformasl B
Dokumen Informasi disimpan sebagal arsip 1 Komputer, ATK | 15 menit Arsip




