
AGENDA KERJA PIMPINAN 
BALAI KIPM TANJUNGPINANG 

 

September 2025 
 

No. Hari / Tanggal Jam Kegiatan 

1. Senin / 1 September 2025 07.30 
08.00 
 
 

- Briefing Apel Pagi 
- Memeriksa dan mendisposisi surat  

masuk di Aplikasi Portal 
- Memeriksa dan menandatangani 

surat keluar di Aplikasi Portal 
 

2. Selasa / 2 September 2025 07.30 
 

- Memeriksa dan mendisposisi surat  
masuk di Aplikasi Portal 

- Menandatangani SKHS UPI 
 

3. Rabu / 3 September 2025 07.30 
 

- Memeriksa dan mendisposisi surat  
masuk di Aplikasi Portal 
 

4. Kamis / 4 September 2025 07.30 
 

- Memeriksa dan mendisposisi surat  
masuk di Aplikasi Portal 
 

5. Jumat / 5 September 2025 07.30 

09.00 

- Kerja Bakti Lingkungan Kantor 
- Memeriksa dan mendisposisi surat  

masuk di Aplikasi Portal 
- Menandatangani SKHS UPI 

 

6. Senin / 8 September 2025 07.30 
08.00 

- Briefing Apel Pagi 
- Memeriksa dan mendisposisi surat  

masuk di Aplikasi Portal 
- Memeriksa dan menandatangani 

surat keluar di Aplikasi Portal 
 

7. Selasa / 9 September 2025 07.30 - Memeriksa dan mendisposisi surat  
masuk di Aplikasi Portal 
 

 

8. Rabu / 10 September 2025 07.30 - Briefing Apel Pagi 
- Memeriksa dan mendisposisi surat  

masuk di Aplikasi Portal 
- Melaksanakan kegiatan zoom 

Bersama CPNS Balai KIPM 
Tanjungpinang sebagai mentor 
peserta pelatihan Dasar CPNS   
 

9. Kamis / 11 September 2025 07.30 - Melaksanakan kegiatan Inspeksi 

CBIB dalam Rangka Sertifikasi CBIB 
di CV. Tani Rakyat Penghujan 

- Memeriksa dan menandatangani 
surat keluar di Aplikasi Portal 

- Menandatangani SKHS UPI 
 

10. Jumat / 12 September 2025 07.30 - Memeriksa dan mendisposisi surat  
masuk di Aplikasi Portal 



- Memeriksa dan menandatangani 
surat keluar di Aplikasi Portal 

- Melaksanakan Kegiatan verifikasi 
lapangan jarak jauh via zoom di UPI 
Koperasi Produsen Gunung Ranai 
Natuna 
 

11. Senin / 15 September 2025 07.30 - Briefing Apel Pagi 
- Memeriksa dan mendisposisi surat  

masuk di Aplikasi Portal 
- Memeriksa dan menandatangani 

surat keluar di Aplikasi Portal 
- Melaksanakan inspeksi penerapan 

HACCP di UPI Sukirman 
- Menghadiri Undangan Kegiatan 

Pelepasan Ekspor Ikan Kerapu 
Tujuan Hong Kong untuk 
Pencapaian Target Ekspor 
Perikanan Nasional di Pulau Sirai 

 

 


