
AGENDA KERJA PIMPINAN 

BALAI PPMHKP JAKARTA 
Nama Pimpinan : Dedi Supardi, S.St.Pi / Eko Sulystianto, S.Pi., M.Si 

Periode : Januari–Juli 2026 

 

Hari Waktu Agenda Tempat 
Senin 08.00–09.00 Briefing dan arahan 

kepada pejabat 
struktural, ketua tim 
kerja, dan Inspektur 
Mutu. 

Ruang Kepala Balai 

Senin 09.00–10.30 Disposisi surat 
masuk dan 
penandatanganan 
surat dinas. 

Ruang Kepala Balai 

Senin 10.30–12.00 Monitoring 
pelaksanaan 
pengawasan mutu 
hasil kelautan dan 
perikanan. 

Ruang Rapat 

Senin 13.00–15.00 Rapat koordinasi 
pelaksanaan 
program kerja dan 
evaluasi kinerja. 

Ruang Rapat 

Selasa 08.00–12.00 Monitoring 
lapangan kegiatan 
surveilan, inspeksi 
HACCP, SKP, dan 
pengambilan 
contoh. 

UPI/Pelaku Usaha 

Selasa 13.00–15.00 Evaluasi hasil 
monitoring 
lapangan. 

Ruang Rapat 

Rabu 08.00–09.00 Briefing pimpinan 
dan pegawai. 

Halaman Kantor 

Rabu 09.00–11.30 Koordinasi dengan 
Unit 
Pusat/BPPMHKP 
dan stakeholder. 

Hybrid/Ruang 
Rapat 

Rabu 13.00–15.30 Monitoring 
pelayanan 
sertifikasi dan 
laboratorium. 

Area Pelayanan 

Kamis 08.00–12.00 Kunjungan kerja ke 
UPI/perusahaan 

Lokasi UPI 



perikanan. 
Kamis 13.00–15.00 Pembahasan tindak 

lanjut hasil inspeksi 
dan pengawasan. 

Ruang Rapat 

Jumat 08.00–09.30 Evaluasi mingguan 
pelaksanaan 
kegiatan. 

Ruang Rapat 

Jumat 09.30–11.30 Pembinaan SDM dan 
peningkatan 
kualitas pelayanan. 

Ruang Rapat 

Jumat 13.00–15.00 Penyusunan 
rencana kerja 
minggu berikutnya. 

Ruang Kepala Balai 

Jumat 15.00–16.00 Penyelesaian 
administrasi dan 
penandatanganan 
dokumen. 

Ruang Kepala Balai 

Agenda Khusus Pimpinan 

• Memimpin rapat koordinasi program kerja dan evaluasi kegiatan. 

• Monitoring kegiatan Pengawasan Mutu Hasil Perikanan (surveilan dan pengambilan 

contoh). 

• Monitoring Inspeksi HACCP dan Sertifikasi Kelayakan Pengolahan (SKP). 

• Koordinasi dengan pemerintah daerah, pelaku usaha, dan instansi terkait. 

• Menghadiri rapat di lingkungan Kementerian Kelautan dan Perikanan. 

• Monitoring pelayanan publik dan pelayanan sertifikasi. 

• Penandatanganan surat dinas, surat tugas, laporan hasil kegiatan, dan dokumen 

administrasi. 

• Evaluasi capaian kinerja serta tindak lanjut hasil monitoring dan pemeriksaan. 

 


