
07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti Rapat Pimpinan BPPSDM

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Rapat Evaluasi Kinerja Tahun 2024 dan SOTK Tahun 20225 
SUPM Waiheru

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat Dialog Kinerja Organisasi Pendidikan KP Tahun
2025

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00-10.00 WIT Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

14.30 WIT-Selesai Mengikuti rapat Koordinasi dan Sosialisasi Penyelenggaraan
Pelatihan Awak Kapal Perikanan

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

14.30 WIT-Selesai Mengikuti rapat Penyusunan Presentasi Keterbukaan Informasi
Publik Tahun 2024

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT-Selesai Mengikuti rapat pembaruan data penerima bantuan 

AGENDA KERJA PIMPINAN

Bulan Januari 2025

NO

1

2

KEGIATANHARI/TANGGAL

Kamis, 2 Januari 2025

Jum'at, 3 Januari 2025

3

4

5

6

7

8

9

10

Senin, 6 Januari 2025

Selasa, 7 Januari 2025

Rabu, 8 Januari 2025

Kamis, 9 Januari 2025

Jum'at, 10 Januari 2025

Senin, 13 Januari 2025

Selasa, 14 Januari 2025

Rabu, 15 Januari 2025



16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi
09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

12 Jum'at, 17 Januari 2025 09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Menerima kunjungan kerja Anggota DPR RI Dapil Maluku

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Mengikuti Rapat Koordinasi dan Evalusai kegiatan pelayanan publik

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi
09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

10.30 WIT - Selesai Mengikuti rapat Pembahasan Kuota Penetapan Penerimaan
Peserta Didik Baru Tahun 2025

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi
09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya
10.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat tahapan presentasi uji publik
15.00 WIT-Selesai Mengikuti rapat Forum Kerja Sama BPPSDM

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

10.30 WIT - Selesai Mengikuti rapat Forum Kerja Sama BPPSDM

16.00 WIT-Selesai Mengikuti rapat Publikasi Penerimaan Peserta Didik Baru Tahun 
2025

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar Pada Aplikasi Portal. Kkp

11.00 WIT - Selesai Mengikuti Rapat Cascading Target Kinerja tahun 2025

15.30 WIT- Selesai Rapat Rencana Kegiatan sertifikasi ANKAPIN-ATKAPIN

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

11

13

Kamis, 30 Januari 2025

14

15

16

17

18

19

Rabu, 22 Januari 2025

Kamis, 23 Januari 2025

Jum'at, 24 Januari 2025

Kamis, 16 Januari 2025

Senin, 20 Januari 2025

Jum'at, 31 Januari 2025

Selasa, 21 Januari 2025



07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti Rapat Pemantauan PNBPdan MP satuan pendidikan KP 
tahun 2025

14.00 WIT - Selesai Upacar pelepasan siswa PKL I

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Rapat Evaluasi Kinerja 2024 dan Rencana Aksi SUPM Waiheru 2025

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

Mengikuti pembukaan pelatihan API bagi peserta didik

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00-10.00 WIT Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya
10.00 WIT - Selesai Melayat ke rumah duka Orang Tua Pegawai yang meninggal

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

mengikuti rapat dalam rangka rekapitulasi jabfung tertentu

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT - Selesai Melakukan koordinasi di Kantor PPN Ambon

8 Rabu, 12 Februari 2025

9 Kamis, 13 Februari 2025

10 Jum'at, 14 Februari 2025

5 Jum'at, 7 Februari 2025

6 Senin, 10 Februari 2025

7 Selasa, 11 Februari 2025

2 Selasa, 4 Februari 2025

3 Rabu, 5 Februari 2025

4 Kamis, 6 Februari 2025

1 Senin, 3 Februari 2025

AGENDA KERJA PIMPINAN

Bulan Februari 2025

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN



07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Mengikuti Pembukaan Pelatihan MPM CPIB dan HACCP bagi 
peserta didik

10.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat Persiapan Penyesuaian Nomenklatur Jabfung 
bidang Keuangan

12.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT Mengikuti rapat Pimpinan BPPSDM

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- 10.30 WIT Memimpin rapat dewan guru Perihal Persiapan Pelaksanaan Ujian 
Sekolah

10.30 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Wawancara dengan Wartawan TVRI Maluku

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi
09.00 WIT- Selesai
12.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar 

Mengikuti Rapat Proyeksi Pemenuhan JF Bidang Keuangan Negara

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai
Mendampingi Perwakilan Ses BPPSDM KP dan Pusdatin KP untuk
sosialisasi dan Updatin Data Peserta didik pada Aplikasi E-Latar
Mobile di SUPM Waiheru

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Mengajar mapel Bahasa Inggris Martim  di kls X NKPI

11.00 WIT - Selesai Mengikuti Pembukaan CPPIB bagi Peserta Didik

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar 

11.00 WIT - Selesai Mengikuti Sosialisasi  JF Analis Pengembangan Kompetensi ASN

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai
Rapat bersama para wakasek, PPK, Bendahara
Pengeluaran/Penerima Perihal Penyesuaian Sistem Kerja dan
Efisiensi penggunaan  Sarana dan Prasarana

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

17.00 WIT - Selesai Mengikuti Rapat Pimpinan BPPSDM 

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

17 Selasa, 25 Februari 2025

18 Rabu, 26 Febrauri 2025

14 Kamis, 20 Februari 2025

15 Jum'at, 21 Februari 2025

16 Senin, 24 Februari 2025

11 Senin, 17 Februari 2025

12 Selasa, 18 Februari 2025

13 Rabu, 19 Februari 2025



18 Kamis, 27 Februari 2025 09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.30 WIT -Selesai Mengikuti rapat Pembahasan Briefing Pentaru Humas BPPSDM

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

18 Jum'at, 28 Februari 2025



08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Memimpin Rapat Evaluasi Kegiatan Bulan Februari 2025

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Memimpin rapat Renovasi/Pembangunan Mesjid Al-Abrar SUPM 
Waiheru

12.00 WIT- Selesai Mengikuti Konfrensi Pers"Ketersediaan Stok Ikan Selama Ramadhan 
dan Lebaran Tahun 2025"

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat Pemaparan satdik terkait progres uang makan 
taruna Januari - Februari

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat Pentaru 2025

15.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

08.10 - Selesai Memimpin upacara pembukaan Ujian Sekolah dan Ujian Kompetensi 
Keahlian Siswa

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Rapat dengan PPK dan Tim Penyedia Jasa

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00-10.00 WIT Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat evaluasi pelaksanaan pelatihan API dan HACCP untuk peserta didik tingkat III semester VI

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat evaluasi pelaksanaan pelatihan CBIB, MPM-CPIB dan CPPIB untuk peserta didik tingkat III semester VI

12.00 WIT- Selesai Mengikuti Launching Penerimaan Peserta Didik Baru (PENTARU) Tahun 2025 

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

7 Selasa, 11 Maret 2025

8 Rabu, 12 Maret 2025

4 Kamis, 6 Maret 2025

Jum'at, 7 Maret 20255

6 Senin, 10 Maret 2025

1 Senin, 3 Maret 2025

2 Selasa, 4 Maret 2025

3 Rabu, 5 Maret 2025

AGENDA KERJA PIMPINAN

Bulan Maret 2025

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN



09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

09.30 WIT - Selesai Mengikuti Rapat Anugerah Penghargaan Pengelolaan Kekayaan Negara lingkup KPKNL Ambon tahun 2024

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.30 WIT - Selesai Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Mengikuti Pembukaan Pelatihan MPM CPIB dan HACCP bagi 
peserta didik

10.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat Persiapan Penyesuaian Nomenklatur Jabfung 
bidang Keuangan

12.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT Mengikuti rapat Pimpinan BPPSDM

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

08.30 WIT- Selesai Memimpin rapat penerimaan siswa baru

10.30 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

13.00 WIT - Selesai rapat dengan wakasek kesiswaan, BK, Ibu dapur dan siswa yang 
bermasalah

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi
09.00 WIT- Selesai
12.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar 

11.00 WIT - Selesai Mengikuti Rapat sosialisasi admin jabatan fungsional pengembangan teknologi pembelajaran serta verifikasi dan validasi kebutuhanya

13.00 WIT - Selesai Arahan Kepala Badan BPPSDM  terkait Pelaksanaan Surat Edaran Penyesuaian Sistem Kerja

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi
09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar 

15.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar 

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

Rabu, 19 Maret 2025

Kamis, 20 Maret 2025

Jum'at, 21 Maret 2025

Rabu, 26 Maret 2025

Selasa, 25 Maret 2025

Senin, 24 Maret 2025

13

14

15

18

17

16

12

9 Kamis, 13 Maret 2025

10 Jum'at, 14 Maret 2025

11 Senin, 17 Maret 2025

Selasa, 18 Maret 2025



08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

18 Kamis, 27 Maret 2025 09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore



Mengikuti rapat evaluasi pelaksanaan pelatihan API dan HACCP untuk peserta didik tingkat III semester VI

Mengikuti rapat evaluasi pelaksanaan pelatihan CBIB, MPM-CPIB dan CPPIB untuk peserta didik tingkat III semester VI

Mengikuti Launching Penerimaan Peserta Didik Baru (PENTARU) Tahun 2025 



Mengikuti Rapat Anugerah Penghargaan Pengelolaan Kekayaan Negara lingkup KPKNL Ambon tahun 2024

Mengikuti Rapat sosialisasi admin jabatan fungsional pengembangan teknologi pembelajaran serta verifikasi dan validasi kebutuhanya

Arahan Kepala Badan BPPSDM  terkait Pelaksanaan Surat Edaran Penyesuaian Sistem Kerja



07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT - Selesai Mengikuti pembukaan pelatihan API bagi peserta didik

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00-10.00 WIT Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat koordinasi pengisian data petugas K3 di lingkup
satuan pendidikan KP

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat Pembahasan tanggapan atas konsep temuan
pemeriksaan  BPK RI

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti Sosialisasi KIPP  dan Penulisan proposal Inovasi

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Membuka pelaksanaan Kegiatan ujian ANKAPIN II

10.30 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

08.00 WIT- Selesai Memimpin rapat dewan guru Perihal hasil kelulusan siswa tingkat III

AGENDA KERJA PIMPINAN

Bulan April 2025

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN

1 Selasa, 8 April 2025

2 Rabu, 9 April 2025

4 Kamis, 10 April 2025

8 Rabu, 16 April 2025

9 Kamis, 17 April 2025

5 Jum'at, 11 April 2025

6 Senin, 14 April 2025

7 Selasa, 15 April 2025

11 Senin, 21 April 2025

12 Selasa, 22 April 2025

13 Rabu, 23 April 2025



09.30 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi
09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Mengajar mapel Bahasa Inggris Martim  di kls X NKPI

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

13 Rabu, 23 April 2025

17 Selasa, 29 April 2025

18 Rabu, 30 April 2025

14 Kamis, 24 April 2025

15 Jum'at, 25 April 2025

16 Senin, 28 April 2025



07.30 WIT Upacara HARDIKNAS

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

09.00 WIT - Selesai Menerima tamu dari TVRI Maluku

10.00 WIT - Selesai Memimpin rapat Yudisium Kelulusan siswa tingkat III SUPM Waiheru

11.00 WIT - Selesai Mengikuti diklat PIM

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00-10.00 WIT Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti diklat PIM

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

12.00 WIT - Selesai Mengikuti Konferensi Pers "Diplomasi Indonesia di OOC dan APEC
2025"

14.00 WIT - Selesai Mengikuti diklat PIM

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti Kick Off Meeting Implementasi SAKIP

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

08.00 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

14.30 WIT - Selesai
Rapat bersama KTU, para wakasek, PPK, Bendahara, Para 
Kaproka, Panitia Wisuda dan Pentaru Perihal Pembahasan terkait 
beberapa kegiatan yang akan dilaksanakan

16.30 WIT - Selesai Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Koordinasi di Kantor BPPP Ambon

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

08.00 WIT - Selesai Memberikan arahan untuk siswa peserta ujian BST

10.00 WIT- Selesai Mengikuti Pembukaan ujian BST Siswa di kantor BPPP

11. 00 WIT - Selesai Mengikuti Sosialisasi Keputusan Kepala BPPSDM KP No.127 tahun 
2025

AGENDA KERJA PIMPINAN

Bulan Mei 2025

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN

1 Jum'at, 2 Mei 2025

2 Senin, 5 Mei 2025

3 Selasa, 6 Mei 2025

7 Rabu, 14 Mei 2025

4 Rabu, 7 Mei 2025

5 Kamis, 8 Mei 2025

6 Jum'at,  9 Mei 2025

8 Kamis, 15 Mei 2025



16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi
09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

14.30 WIT - Selesai Memimpin rapat  Persiapan wisuda dan evaluasi sosialisasi 
penerimaan siswa baru

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Memimpin rapat persiapan wisuda siswa 

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar 

12.00 WIT - Selesai Mengikuti Konferensi Pers"KKP Tindak Pelaku Illegal Fishing"

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

12.00 WIT - Selesai Mengikuti Konferensi Pers"Kiprah Indonesia di SEG Bacelona 2025
untuk Tuna Berkelanjutan"

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

17.00 WIT - Selesai Mengikuti Rapat Pimpinan BPPSDM 

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

15 Kamis, 22 Mei 2025 09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

11 Jum'at, 16 Mei 2025

12 Senin, 19 Mei 2025

13 Selasa, 20 Mei 2025

16 Jum'at, 23 Mei 2025

14 Rabu, 21 Mei 2025



07.30 WIT Upaca Hari Lahir Pancasila

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.30 WIT - Selesai Mengikuti kegiatan forum Human Capital Kementerian KP

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

09.30 WIT - Selesai Memimpin rapat internal terkait tindakan indisipliner siswa

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

11.00 WIT- Selesai Kegiatan Pelepasan Lulusan SUPM Waiheru Angkatan XXXV

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti Kick Off Meeting Implementasi SAKIP

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti Rapat Koordinasi Progres Pengajuan sertifikat 
ANKAPIN/ATKAPIN II

16.30 WIT - Selesai Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Koordinasi di Kantor BPPP Ambon

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT- Selesai Koordinasi di Kantor BPPP Ambon

14. 00 WIT - Selesai Memimpin rapat pesiapan pemantauan realisasi anggaran oleh 
inspektorat jenderal

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

09.30 WIT - Selesai Mewawancarai para calon siswa SUPM Waiheru angkatan 37

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Memimpin rapat persiapan seleksi pendidikan tinggi KP tahun 2025 
rayon SUPM Waiheru

8 Kamis, 12 Juni 2025

11 Jum'at, 13 Juni 2025

1 Senin, 2 Juni 2025

3 Selasa, 3 Juni 2025

7 Rabu, 11 Juni 2025

4 Rabu, 4 Juni 2025

5 Kamis, 5 Juni 2025

6 Selasa,  10 Juni 2025

AGENDA KERJA PIMPINAN

Bulan Juni 2025

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN



10.00 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

15.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat penyelesaian TL hasil pengawasan lingkup BPPSDM 
KP

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan Keluar 

10.00 WIT - Selesai Koordinasi di Kantor BPPP Ambon

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Koordinasi di Kantor BPPP Ambon

11.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat penyusunan tindak lanjut kerja sama triwulan II 
tahun 2025

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

15 Kamis, 19 Juni 2025 09.00 WIT- Selesai Memimpin rapat pembahasan hasil penilaian akhir semester 
2024/2025

11.00 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Memimpin rapat hasil evaluasi proses pembelajaran semester genap 
T.P 2024/2025

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

13 Selasa, 17 Juni 2025

16 Jum'at, 20 Juni 2025

14 Rabu, 18 Juni 2025

12 Senin, 16 Juni 2025



07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

11.00 WIT - Selesai Mengikuti rapat Asistensi atas identifikasi Risiko dan Kecukupan
Rancangan Pengendaliannya (Tabel A) PIPK UAKPA 2025

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.30 WIT - Selesai Mengikuti rapat Transformasi Pendididkan Tinggi dan Menengah di
Kementerian Kelautan dan Perikanan

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Menghadiri undangan Kegiatan Wirausaha Pintar yang 
diselenggarakan oleh Bank BSI

16.30 WIT - Selesai Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Menghadiri undangan Kegiatan Forum Konsultasi Publik di BKIPM 
Ambon

13.00 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.30 WIT - Selesai Mengikuti Sosialisasi pengelolaan Konflik Kepentingan dan Rencana 
Pemantauan Pengelolaan Konflik kepentingan

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

AGENDA KERJA PIMPINAN

Bulan Juli 2025

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN

1 Selasa, 1 Juli 2025

7 Rabu, 9 Juli 2025

2 Rabu, 2 Juli 2025

3 Kamis, 3 Juli 2025

6 Selasa,  8 Juli 2025

4 Jum'at, 4 Juli 2025

5 Senin, 7 Juli 2025

8 Kamis, 10 Juli 2025

11 Jum'at, 11 Juli 2025

12 Senin, 14 Juli 2025



10.00 WIT - Selesai Mengikuti Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan  Keuangan dan 
BMN Periode Semester 1 T.A 2025

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

10.00 WIT - Selesai Mengikuti Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan  Keuangan dan 
BMN Periode Semester 1 T.A 2025 (Lanjutan)

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

15 Kamis, 17 Juli 2025 09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

14.30 WIT - Selesai Memimpin rapat persiapan MPLS siswa angkatan 37

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

12 Senin, 14 Juli 2025

13 Selasa, 15 Juli 2025

16 Jum'at, 18 Juli 2025

14 Rabu, 16 Juli 2025



1 Jum'at, 1 Agustus 2025 Dinas Luar (mengikuti rapat koordinasi perencanaan dan SOP 
dukungan manejerial lingkup BPPSDM tahun 2025

2 Senin, 4 s/d Jum'at, 8 Agustus 
2025

Dinas Luar (mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 
Administrator

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT - Selesai Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

14.00 WIT - Selesai Menghadiri undangan Kegiatan Bimbingan Teknis dan Temu Bisnis 
bagi pelaku UMKM Perikanan Provinsi Maluku

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

6 Kamis, 14 Agustus 2025 09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

7 Jum'at, 15  s/d 16 Agustus 2025 Dinas Luar (mengikuti turnamen mini soccer KKP tahun 2025

8 Minggu, 17 Agustus 2025 08.00 WIT menjadi Inspektur Upacara Memperingati HUT RI ke-80

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

09.00 WIT- Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

12 Kamis, 21 Agustus 2025 08.00 WIT- Selesai Mengikuti Kegiatan Penguatan Pengelolaan Kawasan Konservasi di 
Provinsi Maluku

14.30 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.00 WIT Pelaksanaan Apel Sore

07.30 WIT Pelaksanaan Apel Pagi

9 Senin, 18 Agustus 2025 Cuti Bersama HUT RI

3 Senin, 11 Agustus 2025

5 Rabu, 13 Agustus 2025

4 Selasa, 12 Agustus 2025

AGENDA KERJA PIMPINAN

Bulan Agustus 2025

NO HARI/TANGGAL URAIAN KEGIATANWAKTU (WIT)

10 Selasa, 19 Agustus 2025

11 Rabu, 20 Agustus 2025



09.00 WIT- Selesai Mengikuti Kegiatan Percepatan Penetapan Kawasan Konservasi 
serta Sosialisasi Penerapan BLUD dalam Kawasan Konserfvasi

14.30 WIT - Selesai Tindak Lanjut Surat Masuk dan surat Keluar serta dokumen lainnya

16.30 WIT Pelaksanaan Apel Sore

13 Jum'at, 22 Agustus 2025


