
January 
2025 

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 

   1 2 3 4 
    Zoom Rapat Pimpinan 

Terkait Anggaran 
BPPSDMKP TA. 2024  

  

5 6 7 8 9 10 11 
   - Rapat Koordinasi 

Kegiatan Tiap Bagian 
(Internal) 

- Dialog Kinerja Organisasi 
Pendidikan KP (Zoom 
Pusdik) 

- Rapat Koorniasi Kegiatan 
Tiap Bagian (Internal) 

Rapat Progres 
Pembangunan Gedung 
Sayap Direktorat  

 

12 13 14 15 16 17 18 
 - Zoom Sosialisasi 

Penyusunan RU TA 2025 
SIRUP, Finalisasi RUP, 
Pencataan Non Tender 
Swakelola di LPSE 

- Zoom Koor 
Penyelenggaraan 
Sertifikasi AKP 

Sosialisasi & Koordinasi 
omba + Festifal SMK . 

- Menghadiri pembukaan 
pelatihan di BPPP 

- Zoom Pembaruan Data 
Penerima Bantuan 
Pendidikan 

 

 Zoom evaluasi awal 
dalam penerapan 
STCW-F 1995 (09.00) 

 

19 20 21 DL 22 DL 23 24 25 
 Zoom Rencana Kegiatan 

Sertifikasi 
ANKAPIN/ATKAPIN (13.30) 

- Rapat Internal 
Koordinasi Kegiatan 
KWU & TEFA 

- Zoom Pembahasan 
Kuota PPDB 2025 
(08.30) 

 Uji Publik  - Zoom Mekanisme 
Pemberian bantuan 
uang makan taruna  

- Zoom Publikasi PPDB 

 

26 27 28 29 30 31  
    Zoom Persiapan 

Pemeriksaan BPK Tahun 
2024 (10.00) Pak Ses 

Zoom Sosialisasi Satya 
Lencana Wira Karya 
dan Pembangunan  

 

 



February 
2025 

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 

      1 
       

2 3 4 5 6 7 8 
 Sidak BPK Sidak BPK 

Zoom RAKERWAS 
Inspektorat Jenderal 
(10.00WIB) 

Sidak BPK - Pelantikan Osis SUPM 
Tegal 

- Dialog Kinerja Awal Tahun 
2025 
 

Zoom Penyusunan 
Peta Jabatan 
BPPSDMKP 2025-
2029 

 

9 10 11 12 13 14 15 
 Pembukaan Sertifikasi CPIB, 

CBIB, API, HACCP 
Zoom Pembahasan Draft 
Pedoman Kewirausahaan 
Saruan pendidikan KP 
(Kurikulum edisi tahun 
2024) 

Zoom  Rekapitulasi kebutuhan 
jabatan fungsional tertentu untuk 
penyusunan Peta Jabatan 
BPPSDMKP tahun 2025-2029 
(08.30) 

Rapat Pembangunan Pengisian DWP  

16 17 18 19 20 21 22 
 - Rapat Asessmen 

Summative Akhir Jenjang 
- Zoom Rapin Efisiensi 

BPPSDM KP  

- Kuker DPD RI (cancle) 
- Zoom Diskusi Peluang 

dan tema kerja sama luar 
negeri  

- Rapat Koordinasi Bidang 
Kesisiwaan  

 

- Rapat Pembangunan Sayap 
Gedung Direktorat + zoom 

- Zoom Evaluasi Beban 
Kerja Guru (09.00) 

- Zoom proyeksi 
pemenuhan JF Bidang 
Keuangan Negara   

- Zoom Rakor Akhir 
persiapan CPPIB  (13.30) 

  

23 24 25 26 27 28  
 - Zoom Pembukaan CPPIB 

- Zoom Pembahasan Draft 
Final Pedoman KWU Satuan 
Pendidikan KP (Kurikulum 
Edisi 2024) 

- Supervisi Bapak Sudigyo 
(Rescedule) 

- Zoom Sosialisasi Jabatan 
fungsional analis 
pengembangan 
kompetensi ASN 

- Supervisi Bapak Hendrix 
(Rescedule) 

- Pengajian Menyambut Bulan 
Ramadhan 

- Zoom Rapin dengan Kabadan 
terkait Efisiensi  

 

Rapat Monitoring dan 
silahturahmi pegawai 
menyambut bulan suci 
ramadhan 
Zoom PENTARU 2025 
(13.30) 

- Rapat Koordinasi 
Penerimaan 
Peserta Didik Baru 
2025 

- Kunjungan 
Sesbadan & plt 
kapusdik 

 



March 
2025 

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 

      1 
       

2 3 4 5 6 7 8 
 - Evaluasi dan kendala 

pelaksanaan WFA (08.00) 
- Zoom Koordinasi Progres 

Target dan Realisasi PNBP 
Satuan Pendidikan – 
28/02/2025 

- Serah Terima Jabatan DPRD 
Kota Tegal (09.00) 

- Zoom peluncuran 
PENTARU 

- Zoom Updating data 
pemangku jabatan 
BPPSDMKP (08.30) 

 

- Zoom Updating data pemangku 
jabatan BPPSDMKP (08.30) 

- Zoom Rapat Kalender 
Pendidikan 2025/2026 

- Konferensi Pers Ketersediann 
Stok Ikan selama Ramadhan dan 
Lebarang Tahun 2025 

   

9 10 11 12 13 14 15 
 - Kunjungan Wamen P2MI 

- Pembukaan UKK dan 
Assesment Sumatif 

- Evaluasi pelaksanaan 
pelatihan API, HACCP 

- UKK 

- Evaluasi pelaksanaan pelatihan 
CPIB, MPM CPIB dan CPPIB 

- Lunching Pentaru 2025 
(Youtube) 

- UKK  

Pertemuan Bulanan dan Tausiyah Islami DWP 
SUPM Tegal dan BPPP Tegal 

  

16 17 18 19 20 21 22 
 Silahturahmi dan Sosialisasi Bank 

Jateng 
 Pengarahan dengan Siswa/I Kelas 

XII 
- Sosialisasi Admin Jabatan Fungsional 

Pengembangan Teknologi Pembelajaran serta 
Verifikasi dan Validasi Kebutuhan (09.00) 

- Arahan Pimpinan terkait Pelaksanaan Surat 
Edaran Penyesuaian Sistem Kerja 

- Penarikan PPL PPG UPS  
- Santunan Anak Yatim 

  

23 24 25 26 27 28 29 
 Zoom Pembahasan Materi 

Seleksi Wawancara Pentaru 
SUPM 2025 (10.00) 

Zoom Percepatan 
Penyelesaian Tindak Lanjut 
Rekomendasi Hasil 
Pemeriksaan BPK periode 
semester II tahun 2024 
lingkup BPPSDMKP (13.00) 

    

30 31      
       



April 
2025 

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 

  1 2 3 4 5 
       

6 7 8 9 10 11 12 
  Verifikasi dan Validasi 

Penginputan Kinerjaku 
Triwulan I tahun 2025 (13.00) 

Verifikasi dan Validasi 
Penginputan Kinerjaku Triwulan 
I tahun 2025 (08.30) 

Dialog kinerja monitoring & 
evaluasi triwulan kegiatan 
(09.00) 

 

- Sosialisasi perhitungan 
kebutuhan formasi jabatan 
fungsional guru (10.00) 

- Penarikan Siswi PKL SMK 2 Tegal 
- Zoom koordinasi Persiapan 

Sertifikasi Atkapin/Ankapin II 
(09.00) 

 

13 14 15 16 17 18 19 
  - Rapat Wali murid terkait 

Rencana Wisuda kelas XII 
(09.00) 

- Zoom Perhitungan 
Kebutuhan Jabatan 
Fungsional Guru (09.00) 

- Penilaian Proposal Inovasi pada 
Kompetisi Inovasi Pelayanan 
Publik (KIPP) Tahun 2025 
(08.00) 

- Perhitungan kebutuhan 
jabatan fungsional perencana 
(09.00) 

- Rapat Koordinasi 
Pembangunan Gedung 
Sayap Direktorat 

- Rapat Persiapan Yudisium 
Kelas XI 2025 

Libur Wafat Yesus Kristus  

20 21 22 23 24 25 26 
Berangkat PERDIN ACEH 

Penguji dan supervisor 
ujian AN/ATKAPIN Tingkat 

II 

- Sosialisasi penerapan 
pengendalian dengan 
pendekatan manajemen 
resiko (09.00) 

- Sosialisasi Aplikasi E-Latar 
V.2 (13.00) 

DL DL Rapat Pimpinan – Pembahasan 
kegiatan pendidikan KP (08.30) 

 

27 28 29 30    
 Dialog kinerja dosen dan 

informasi yang 
berkembang lainya 

- Sidang Kelulusan Hasil 
Ujian Keahlian Awak Kapal 
Perikanan ANKAPIN II 
Periode II Bulan April 2025 
(09.00) 

- Rapat Moitoring Capaian 
Kinerja SUPM Tegal Tahun 
2025 (10.00) 

Tamu Kepala Balai Sukamandi     



May 
2025 

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 

    1 2 3 
    Gladi Persiapan Upacara 

HARDIKNAS 2025 
Upacara Peringatan 

HARDIKNAS 2025 
 

4 5 6 7 8 9 10 
 - Perhitungan Kebutuhan Jabatan 

Fungsional Pengembang Teknologi 
Pembelajaran serta Verifikasi dan 
validasi kebutuhanya (09.00) 

- Undangan Sosialisasi Aplikasi 
Monev PBJ (10.00) 

- Observasi Capaian 
kinerja kepsek dan 
lembaga oleh 
pengawas pendidikan. 

- Tender  

- Rapat Pengurus DWP 
Rencana MOU Kantin 
SUPM Tegal (13.30) 

- Pertemuan dengan 
siswa/I kelas x (19.30)  

- Pembahsan penetapan usulan 
akun signifikan UAKPA lingkup 
BPPSDMKP (08.30) 

- Pengolahan Produk DWP 
(Sempol) 

Partisipasi Peringatan Hari 
Bumi dengan Penanaman 
2500 bibit pohon mangrove 
dan cemara di Pilo Kodok 
dan Komodo 

 

11 12 13 14 15 16 17 
   Buat Label DWP - Rapat Persiapan Wisuda + Buku 

Kepribadian Siswa  (14.00) 
- Pembukaan P5 Projek 

Pembelajaran KWU Topik : 
Rencana Produksi dan Desain 
Rancangan Produk 

Mendampingi tamu dari Irjen 
dan BPPSDM (Pemeriksaan 

Gedung Rektorat) – 09.00 

 

18 DL- Dumai 19 DL – Dumai 20 DL – Dumai 21 DL – Dumai 22  DL – Dumai 23 24 
 Mengawasi Latihan Upacara 

Harkitnas 2025 
Pertemuan Pengurus 
DWP dan Pembahasan 
Partisipasi Wisuda LX 

Zoom Diklat “Strategi 
Pendidik dalam 

Mewujudkan Sekolah 
Aman, Nyaman, dan 

Menggembirakan (07.30) 

   

25 26 27 28 29 30 31 
 Pendokumentasian Dokumen Kinerja 

Pegawai (SKP) Tahun 2025 
- Koordinasi Kerjasama 

Pengelolaan Tambak 
SUPM dengan CPP 
(09.00) 

- Rapat koordinasi bagian 
keuangan (10.00) 

Rapat Koordinasi 
Pelepasan Siswa 
Angkatan 60 dan PPDB 
Angkatan 62 (09.00) 
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June 
2025 

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 

1 2 3 4 5 6 7 
 Zoom Forum Human Capital KKP 2025 (08.30) - Zoom Forum Human Capital KKP 2025 

(08.30) 
- Latihan pelepasan SUPM Tegal Angkatan 60 

- Lounching Pelatihan Sistem 
Akuntabilitas Kinerja Instansi 
Pemerintah (SAKIP) KKP (10.00) 

- Pelepasan Siswa SUPM Angkatan 60 
- Pertemuan DWP dengan Ibu Kapusdik 
- Pertemuan dan bincang-bincang siswa 

kelas X dengan Kapusdik 
 

 Libur Hari Raya 
Idul Adha  

 

8 9 10 11 12 13 14 
 Cuti Bersama Hari Raya Idul Adha - Rapat Koordinasi PPDB (08.00) 

- Rapat Koordinasi Renstra dan Keuangan 
terkait anggaran 2026 dan Pontianak 
(09.00) 

- Zoom Koordinasi Progres Pengajuan 
Sertifikasi AN/ATKAPIN dan Pembaharuan 
Sertifikasi pada Aplikasi AKAPI (09.00) 

- Buat Banner DWP 

Seleksi Fisik Calon Siswa Baru SUPM 
Angkatan 62 

Seleksi 
Performance 

calon siswa 
baru SUPM 

angkatan 62 

Tes 
Wawancara 
calon siswa 
baru SUPM 

angkatan 61 

 

15 16 17 18 19 20 21 
 - Rapat koordinasi persiapan kunjungan TK 

Bhayangkari 25 Tegal Kota 
- Membuat dan mengirimkan berkas Perjalanan 

Dinas 19-23 Mei 2025 
- Koordinasi kegiatan Serasi SUPM tahun 2025 

dengan Osis  

- Kunjungan TK Bahayangkari 25 Tegal 
Kota 

- Pembukaan Seleksi Pentaru Poltek Kp 
rayon Tegal 

- Zoom usulan revitalisasi sarpras melalui 
ABT Tahun 2025 (11.00) 

- Pelaksanaan tes wawancara calon 
taruna seleksi rayon Tegal 

 Penyerahan 
hadiah 

kegiatan Serasi 
SUPM tahun 

2025 angkatan 
61 dan apel 
pesiar libur 

semester 

 

22 23 24 25 26 27 28 
 - Zoom ppdb SUPM tahub 2025 dengan 

Kabadan (08.30) 
- Mendampingi tamu Lampung 

Konferensi pers “Jejak Indonesia di UNOC-3: 
Kepemimpinan, Komitmen, dan Kolaborasi” 

(10.00) 

Workshop pengembangan diversifikasi 
dan nilai tambah produk kelautan dan 

perikanan, edisi : Mantau Ikan Nila (08.30) 

Pembuatan 
Google form 
kursus bahasa 

Libur Satu 
Muharam 

 

29 30      
 DL 

Cirebon 
     



July 

2025 
Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Satur

day 

  1 2 3 4 5 
  - Kursus B. Jawa (08.00) - Kursus B. Jawa (08.00) 

- Persiapan pengukuran dan 
pelaporan capaian kinerja di 
lingkungan BPPSDMKP TW II 
Tahun 20255 (09.00) 

- Transformasi Pendidikan Tinggi dan Menengah di 
KKP (08.30) 

- Koordinasi Progres target dan realisasi PNBP satuan 
pendidikan KP (09.00) 

- Rapat koordinasi penyusunan JP Guru dan 
kebutuhan ajar (13.00) 

  

6 7 8 9 10 11 12 
 - Rapat Monev TW II PJLP dan PPNPN 

(07.45) 
- Kursus B. Jepang (08.00) 
- Penerimaan siswa magang (Unsoes) 

(09.00)) 
- Koordinasi perizinan dengan dosen 

terkait peggunaan ruangan untuk 
simulasi pembelajaran 

- Pembersihan Asrama (09.00) 

- Rapat Verifikasi dan 
Validasi Penginputan 
Kinerjaku TW II Tahun 
2025 (08.30) 

- Kursus B. Jepang (08.00) 
- Pengecekan Gedung 

Rektorat (13.00) 

- Rapat Verifikasi dan Validasi 
Penginputan Kinerjaku TW II 
Tahun 2025 (08.30) 

- B. Jepang (08.00) 
- Bincang Bahari Edisi IV 

“Reformasi Izin Usaha Sektor 
Kelautan dan Perikanan Melaui 
PP 28/2025” (10.00) 

 

- B. Korea (08.00) 
- Workshop pengembangan diversifikasi dan nilai 

tambah produk kelautan dan perikanan, edisi : 
Tenpura udang (08.30) 

- Sosialisasi pengelolaan konflik kepentingan dan 
rencana pemantauan pengelolaan konflik 
kepentingan di lingkungan DJPB BPPSDMKP 
(08.30) 

 

Scan 
Laporan 
PJLP  

 

13 14 15 16 17 18 19 
 - Rekonsiliasi dan Penyusunan 

Laporan Keuangan dan BMN Periode 
Semester I T.A 2025 (08.00-17.30) 

- Mahasiswa UPS  
- Membantu mengurus Surat 

pernyataan dan permohonan sewa 
dwp 

- Rekonsiliasi dan 
Penyusunan Laporan 
Keuangan dan BMN 
Periode Semester I T.A 
2025 (08.00-17.30) 

- Rapat Pembagian Jam 
Mengajar SemesetrGasal 
T.A 2025/2026 (08.00) 

- Rekonsiliasi dan Penyusunan 
Laporan Keuangan dan BMN 
Periode Semester I T.A 2025 
(08.00-17.00) 

- Koordinasi dengan CPP terkait 
kerjasama pengelolaan tambak 
supm (08.00) 

- Buat Paparan untuk rapat di 
rektorat besok (09.00) 

- Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan Keuangan 
dan BMN Periode Semester I T.A 2025 (08.00-10.00) 

- Pelepasan Mahasiswa Magang Unsoed (08.00) 
- Rapat Monev Trwulan II di Rektorat (10.00) 
- Pertemuan Rutin DWP (13.30) 

  

20 21 22 23 24 25 26 
 Penerimaan siswa baru 

Rapat Wali Murid kelas X 
- Pembukaan MPLS 

angkatan 62 
- Paparan Wiyata Mandala 
- Pembukaan LDK Kelas XI 

angkatan 61  

Penutupan LDK Siswa kelas XI 
angkatan 61 
Tamu Sosialisasi LPK Surya Hikari 
Indonesia Pratama dari SMK 
MUhammadyah Tuban 

- Workshop Pengembangan Diversifikasi dan Nilai 
Tambah Produk Kelautan dan Perikanan, Edisi : 
Sirup Rumput Laut (08.30) 

- Tamu Puslatluh 
- Rapat Monev Capaian PNBP SUPM Tegal 2025 
- Penandatanganan berita acara serah erima BMN  

Kepala Puslatluh 

Konsultasi 
Ibadah 
Siswa 
Katholik 

 

27 28 29 30 31   
 Rapat Kebutuhan Peta Jabatan dengan 

Dosen 
Kontrol Direktorat 

- Persiapan Rakemis 
BPPSDM Tahun 2025 
(09.30) 

- Rapat Komite Sekolah 
Angkatan 62 (11.00) 

 Bimbingan keputrian 
DL Koordinasi di Bogor  

  



August 

2025 
Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 

     1 2 
     - Kebersihan 

Lingkungan 
Direktorat dan 
Ruang Kepala 

 

3 4 5 6 7 8 9 
 DL (ToT) DL (ToT) DL (ToT) - BDA 

Sukamandi 
- Rapat koordinasi 

dengan dosen, Ses, 
dinas pendidikan 

 

10 11 12 13 14 15 16 
 - Evaluasi Magang 

Mahasiswa UPS 
- Kontrol Direktorat 
- Praktik Terpadu APPL 
 

- Koordinasi Proposal Siswa (08.00) 
- Koordinasi Dosen (09.00) 
- Ujian NKPI A & B (10.00 
- Tamu KPKNL (11.00) 
- Buat Undangan DWP  
- Zoom bersama Sekretariat 

BPPSDMKP (10.00) 

- Latihan Paduan suara Lomba HUT 
RI Ke-80 

- Jalan Sehat dan 
Lomba perayaan 
HUT Ke – 80 RI 

- malam akrab 
dengan taruna 
Politeknik KP 
Dumai 

 

17 18 19 20 21 22 23 
Upacara 

Kemerdekaan 
Indonesia 

Cuti Bersama  mediasi Ibu Dewi Fitryani - pendampingan kegiatan ekstra Tari 
bagi siswi  

- rapat audit internal SUPM Tegal 
tahun 2025 

- zoom terkait Sosilaisasi Penyususnan 
Rencana Aksi, Evaluasi Rencana Aksi 
dan Laporan Kinerja Level I, II, dan III 
lingkup BPPSDM 

Melakukan 
kegiatan 
pembersihan 
asrama 

 

 

Melakukan kegiatan 
pembersihan 
asrama 

- Melakukan pendampingan 
siswa/I pada kegiatan 
pembukaan Art festival 
Kota Tegal di Lanal Tegal. 

24 25 26 27 28 29 30 
 pertemuan dengan 

Penawar kerjasama 
pengelolaan tambak 
SUPM Tegal 

- Rapat persiapan kegiatan Maulid 
Nabi Muhammad SA zoom 
terkait Sosialisasi pengetahuan 
tentang PBJ pemerintah. 

- Koordinasi administrasi 
pendaftaran Duta Anti Narkoba 
dengan siswa/I kelas X dan XI 

 
 

 Membantu 
persiapan 
kegiatan 
pertemuan 
DWP Bulan 
Agustus 2025 

pertemuan DWP 
Bulan Agustus 2025 
di Workshop 
Lebaksiu 

Mendampingi siswa/I 
melaksnakan seleksi 
pemilihan Duta Anti Narkoba 
di UMUS Brebes 

31       
       

 



September 
2025 

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 

 1 2 3 4 5 6 
  Upload sertifikat 

pelatihan koding 
 

- Pembinaan Apel pagi 
pegawai 

- Rapat internal mantan 
dosen  

- Apel pesiar 

Upload Weekly report & 
MP 

  

7 8 9 10 11 12 13 
Membantu menyiapkan 
pembukaan kantin DWP 
di SUPM Tegal 

- Membuat dan 
mengirimkan surat 
DWP ke Pusdik KP 

- Koordinasi siswa 
terkait pengelolaan 
kantin 

- Koordinasi dengan 
dosen  

- Koordinasi internal 
dengan waka 
pengajaran  

- Zoom “Peningkatan 
Tatta Kelola SDM 
Aparatur di lingkup 
KKP (13.30) 
Tamu dari Korea 

- Buat Postingan DWP 

Rapat bidang pengajaran, 
sekwan, kaprodi (08.00) 

 

   

14 15 16 17 18 19 20 
       

21 22 23 24 25 26 27 
       

28 29 30     
       

       
       



 



October 
2025 

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 

   1 2 3 4 
       

5 6 7 8 9 10 11 
       

12 13 14 15 16 17 18 
       

19 20 21 22 23 24 25 
       

26 27 28 29 30 31  
       

       
       

 



November 
2025 

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 

      1 
       

2 3 4 5 6 7 8 
       

9 10 11 12 13 14 15 
       

16 17 18 19 20 21 22 
       

23 24 25 26 27 28 29 
       

30       
       

 



December 
2025 

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday 

 1 2 3 4 5 6 
       

7 8 9 10 11 12 13 
       

14 15 16 17 18 19 20 
       

21 22 23 24 25 26 27 
       

28 29 30 31    
       

       
       

 


