
AGENDA KERJA PIMPINAN 

STASIUN KIPM SORONG 

 

Bulan Januari 2025 

 

No Hari / Tanggal Kegiatan 

1 Senin , 6 Januari  2025 1. Memimpin Apel Pagi,  

2. Melakukan disposisi Surat masuk 

3. Memimpin rapat evaluasi dan program 

kerja tahun 2025 

 Selasa, 7 Januari 2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Menerima kunjungan Pimpinan Bank 

Mandiri Cabang Sorong 

2 Rabu, 8 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

3 Kamis, 9 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Undangan Rapat 

Pembahasan Penerapan SMM ISO 

9001: 2015 

4 Jumat, 10 Januari  2025 1. Melaksanakan kerja bakti Bersama 

lingkungan Pelabuhan Perikanan 

Pantai Sorong kota 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

 

 



5 Senin, 13 Januari  2025 1. Mengikuti  Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

6 Selasa, 14 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Sinkronisasi Data 

SAKTI Tahunan TA. 2024 Lingkup 

BPPMHKP  

7 Rabu, 15 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom lanjutan kegiatan 

Sinkronisasi Data SAKTI Tahunan TA. 

2024 Lingkup BPPMHKP  

5. Mengikuti zoom Undangan Rapat 

Sosialisasi Rencana Kerja JLPPI-KP 

Tahun 2025 

8 Kamis 16 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Validasi Tata Kelola 

Pengadaan (ITKP) lingkup BPPMHKP 

TA 2025  

9 Jum’at / 17 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Bimbingan 

pemberkasan khusus pada uraian 

tugas PPNPN sebelum menjadi PPPK 

 



10 Senin / 20 Januari  2025 1. Mengikuti Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

 

 Selasa / 21 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom  Pembahasan 

Program kerja kearsipan tahun 2025 

11 Rabu / 22 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom  penerapan Aplikasi 

Siap Mutu 

12 Kamis / 23 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

13 Jum’at / 24 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Sosialisasi Sertifikasi 

SDM Kearsipan Tahun 2025 

14 Selasa  / 28 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing 

2.  Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

15 Kamis / 30 Januari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 



4. Mengikuti zoom refresmen ISO 

9001:2015 

16 Jumat / 31 Januari  2025 1. Melaksanakan Jalan santai Bersama 

lingkup BPPMHKP Sorong 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas 

Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Dialog Kinerja 

Organisasi Badan Pengendalian dan 

Pengawasan Mutu Hasil Kelautan dan 

Perikanan 

 



AGENDA KERJA PIMPINAN 

STASIUN KIPM SORONG 

 

Bulan Pebruari  2025 

 

No Hari / Tanggal Kegiatan 

1 Senin , 3 Pebruari   2025 1. Memimpin Apel Pagi,  

2. Melakukan disposisi Surat masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

 Selasa, 4 Pebruari  2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti zoom Pembukaan Rakerwas Itjen 

KKP Tahun 2025 

2 Rabu, 5 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

3 Kamis, 6 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4 Jumat, 7 Pebruari   2025 1. Melaksanakan kerja bakti Bersama lingkungan 

Pelabuhan Perikanan Pantai Sorong kota 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

5 Senin, 10 Pebruari   2025 1. Mengikuti  Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

6 Selasa, 11 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

7 Rabu, 12 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Melaksanakan kunjungan  



8 Kamis 13 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4.  

9 Jum’at / 14 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4.  

10 Senin / 17 Pebruari   2025 1. Mengikuti Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

 

 Selasa / 18 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4.  

11 Rabu / 19 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom  Rapat Koordinasi Pengelolaan 

SJMKHP 

12 Kamis / 20 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Acara Talkshow Bincang Bahari 

Edisi II Tahun 2025 

13 Jum’at / 21 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

14 Senin  / 24 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing 

2.  Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

 



15 Selasa / 25 Pebruari   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

16 Rabu / 26 Pebruari   2025 1. Melaksanakan Jalan santai Bersama lingkup 

BPPMHKP Sorong 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

17 Kamis/ 27 Pebruari 2025 1. Melaksanakan Jalan santai Bersama lingkup 

BPPMHKP Sorong 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

18 Jumat / 28 Pebruari 2025 1. Melaksanakan Jalan santai Bersama lingkup 

BPPMHKP Sorong 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom rapat pembahasan perubahan 

Peta Jabatan Lingkup BPPMHKP 

 



AGENDA KERJA PIMPINAN 

STASIUN KIPM SORONG 

 

Bulan Maret   2025 

 

No Hari / Tanggal Kegiatan 

1 Senin , 3 Maret    2025 1. Memimpin Apel Pagi,  

2. Melakukan disposisi Surat masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti Pembukaan Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 

2 Selasa, 4 Maret   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti zoom Pembukaan Rakerwas Itjen KKP Tahun 

2025 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

3 Rabu, 5 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom terkait Konferensi Pers “Ketersediaan Stok 

Ikan selama Ramadan dan Lebaran Tahun 2025” 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

4 Kamis, 6 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

4 Jumat, 7 Maret    2025 1. Melaksanakan kerja bakti Bersama lingkungan Pelabuhan 

Perikanan Pantai Sorong kota 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti zoom Rapat Sosialisasi Pendayagunaan 

Penyuluh 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 



5 Senin, 10 Maret    2025 1. Mengikuti  Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Penyusunan Rancangan Peraturan Menteri 

Kelautan dan Perikanan Nomor 42 Tahun 2022 tentang Tata 

Naskah Dinas di Lingkungan Kementerian Kelautan dan 

Perikanan 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

6 Selasa, 11 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Penyampaian Mekanisme dan hasil 

evaluasi pelaksanaan Sertifikasi SKP 

7 Rabu, 12 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Persiapan Verifikasi Sistem Manajemen 

Mutu Laboratorium dan Lembaga Inspeksi 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

8 Kamis 13 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

9 Jum’at / 14 Maret    2025 1. Mengikuti Senam Bersama lingkup BPPMHKP Sorong  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

10 Senin / 17 Maret    2025 1. Mengikuti Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 



11 Selasa / 18 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Persiapan pelaksanaan inspeksi dan 

surveilan tahun 2025 dalam rangka penerbitan sertifikat 

Cara Pembuatan Pakan Ikan yang Baik (CPPIB) dan 

sertifikat Cara Distribusi Obat Ikan yang Baik (CDOIB). 

5. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

12 Rabu / 19 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

13 Kamis / 20 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

13 Jum’at / 21 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

14 Senin  / 24 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing 

2.  Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

15 Selasa / 25 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

 

 



16 Rabu / 26 Maret    2025 1. Melaksanakan Jalan santai Bersama lingkup BPPMHKP 

Sorong 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

17 Kamis/ 27 Maret  2025 1. Melaksanakan Jalan santai Bersama lingkup BPPMHKP 

Sorong 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

18 Jumat / 28 Maret  2025 1. Melaksanakan Jalan santai Bersama lingkup BPPMHKP 

Sorong 

2. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

3. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

4. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

5. Mengikuti zoom rapat pembahasan perubahan Peta 

Jabatan Lingkup BPPMHKP 

 



AGENDA KERJA PIMPINAN 

STASIUN KIPM SORONG 

 

Bulan April   2025 

 

No Hari / Tanggal Kegiatan 

1 Senin , 7 April    2025 1. Memimpin Apel Pagi,  

2. Melakukan disposisi Surat masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti Pembukaan Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 

2 Selasa, 8 April   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti zoom halal Bihalal lingkup BPPMHKP se 

Indonesia 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

3 Rabu, 9 April    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom terkait Konferensi Pers “Ketersediaan Stok 

Ikan selama Ramadan dan Lebaran Tahun 2025” 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

4 Kamis, 10 April    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

4 Jumat, 11 April    2025 1. Melaksanakan kerja bakti Bersama lingkungan Pelabuhan 

Perikanan Pantai Sorong kota 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti zoom Rapat Sosialisasi Pendayagunaan 

Penyuluh 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 



5 Senin, 14 April    2025 1. Mengikuti  Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Penyusunan Rancangan Peraturan Menteri 

Kelautan dan Perikanan Nomor 42 Tahun 2022 tentang Tata 

Naskah Dinas di Lingkungan Kementerian Kelautan dan 

Perikanan 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

6 Selasa, 15 April    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Penyampaian Mekanisme dan hasil 

evaluasi pelaksanaan Sertifikasi SKP 

7 Rabu, 16 April    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Persiapan Verifikasi Sistem Manajemen 

Mutu Laboratorium dan Lembaga Inspeksi 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

8 Kamis 17 April    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Rapat Persiapan Pelaksanaan Seleksi 

Kompetensi PPPK KKP Tahap II T.A. 2024 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

10 Senin / 21 April    2025 1. Mengikuti Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Sosialisasi KIPP dan Penulisan Proposal Inovasi, 

serta hal-hal yang berkembang dalam rapat. 

5. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

11 Selasa / 22 April    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 



4. Mengikuti zoom Pelatihan ISO 17065, 17067 dan 17026 

5. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

12 Rabu / 23 April    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Pelatihan ISO 17065, 17067 dan 17026 

5. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

13 Kamis / 24 April    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

13 Jum’at / 25 April    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

14 Senin  / 28 April    2025 1. Mengikuti Morning Breefing 

2.  Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Studi Lapangan Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) 

Tahun 2025 Mandiri pada Zoom 

15 Selasa / 29 April    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Studi Lapangan Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) 

Tahun 2025 Mandiri pada Zoom 

16 Rabu / 30 April    2025 1. Melaksanakan Jalan santai Bersama lingkup BPPMHKP 

Sorong 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Audit Technique Based On ISO 19011:2018 

Requirements Training and Workshop oleh Catalys Consulting 

5. Mengikuti Seminar Proposal Aksi Perubahan pada Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 



 



AGENDA KERJA PIMPINAN 

STASIUN KIPM SORONG 

 

Bulan Mei   2025 

 

No Hari / Tanggal Kegiatan 

1 Senin , 5 Mei    2025 1. Memimpin Apel Pagi,  

2. Melakukan disposisi Surat masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti zoom Sosialisasi Aplikasi Monev PBJ 

2 Selasa, 6 Mei   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

3 Rabu,7 Mei    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom terkait Konferensi Pers “Diplomasi Indonesia di 

OOC dan APEC 2025: Kolaborasi Global untuk Keberlanjutan Laut 

di Masa Depan” 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

4 Kamis, 8 Mei    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Menghadiri coffe morning  

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

4 Jumat, 9 Mei    2025 1. Melaksanakan kerja bakti Bersama lingkungan Pelabuhan 

Perikanan Pantai Sorong kota 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti zoom Rapat Koordinasi Sertifikasi CPIB Kapal 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

5 Selasa, 13 Mei    2025 1. Mengikuti  Morning briffing 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 



6 Rabu ,14 Mei    2025 1. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

2. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

3. Melaksankan Perjalanan dinas kegiatan Evaluasi Pelaksanaan 

layanan Sertifikasi Mutu 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

7 Kamis, 15 Mei    2025 1. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

2. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

3. Melaksankan Perjalanan dinas kegiatan Evaluasi Pelaksanaan 

layanan Sertifikasi Mutu 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

8 Jumat, 16 Mei    2025 1. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

2. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

3. Melaksankan Perjalanan dinas kegiatan Evaluasi Pelaksanaan 

layanan Sertifikasi Mutu 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

10 Senin / 19 Mei    2025 1. Mengikuti Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Pengisian Data Instrumen Pengawasan 

Kearsipan  

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

11 Selasa / 20 Mei    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom rapat pembahasan evaluasi dan sertifikasi CPIB 

Kapal 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

12 Rabu / 21 Mei    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Melaksanakan Implementasi Aksi Perubahan Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator tahun 2025 

13 Kamis / 22 Mei    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Cara Distribusi Ikan yang baik 



5. Melaksanakan Implementasi Aksi Perubahan Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator tahun 2025 

13 Jum’at / 23 Mei    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Melaksanakan Implementasi Aksi Perubahan Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator tahun 2025 

14 Senin  / 26 Mei    2025 1. Mengikuti Morning Breefing 

2.  Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom JLPP 

5. Mengikuti Implementasi Aksi Perubahan  Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025  

15 Selasa / 27 Mei    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Implementasi Aksi Perubahan  Kepemimpinan 

Administrator Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) 

Tahun 2025  

16 Rabu / 28 Mei    2025 1. Mengikuti Morning Breefing Melakukan disposisi Surat 

Dinas Masuk 

2. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

3. Mengikuti zoom SKP Suplier 

4. Mengikuti Implementasi  Aksi Perubahan pada Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025  

 



AGENDA KERJA PIMPINAN 

STASIUN KIPM SORONG 

 

Bulan Juni   2025 

 

No Hari / Tanggal Kegiatan 

1 Senin , 2 Juni    2025 1. Memimpin Apel Pagi,  

2. Melakukan disposisi Surat masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti zoom Menghadiri Forum HC KKP secara Daring 

5. Melaksanakan Implementasi Aksi Perubahan pada 

Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 

2 Selasa, 3 Juni   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti Rapat helpdesk Sertifikasi CPIB Kapal 

5. Melaksanakan Implementasi Aksi Perubahan pada 

Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 

3 Rabu,4 Juni    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom lounching SAKIP lingkup BPPMHKP 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

4 Kamis, 5 Juni    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Sosialisasi Permen PAN dan RB Nomor 17 Tahun 2024 

tentang Pengelolaan Konflik Kepentingan 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

4 Jumat, 6 Juni    2025 1. Melaksanakan kerja bakti Bersama lingkungan Pelabuhan 

Perikanan Pantai Sorong kota 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

5 Senin, 9 Juni 2025 1. Memimpin Apel Pagi,  

2. Melakukan disposisi Surat masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti zoom Menghadiri Forum HC KKP secara Daring 



5. Melaksanakan Implementasi Aksi Perubahan pada 

Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 

5 Selasa, 10 Juni    2025 1. Mengikuti  Morning briffing 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

6 Rabu ,11 Juni    2025 1. Mengikuti  Morning briffing 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

7 Kamis, 12 Juni    2025 1. Mengikuti  Morning briffing 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

8 Jumat, 13 Juni    2025 1. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

2. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

3. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

10 Senin / 16 Juni    2025 1. Memimpin  Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

11 Selasa / 17 Juni    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada E-lerning 

12 Rabu / 18 Juni    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Forum Keterbukaan Informasi Publik Lingkup 

KKP Tahun 2025 

5. Melaksanakan Implementasi Aksi Perubahan Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator tahun 2025 

13 Kamis / 19 Juni    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 



3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Sosialisasi HACCP di Supplier 

5. Mengikuti zoom Pembahasan percepatan sertifikasi CBIB 

6. Melaksanakan Implementasi Aksi Perubahan Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator tahun 2025 

14 Jum’at / 20 Juni    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Melaksanakan Implementasi Aksi Perubahan Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator tahun 2025 

15 Senin  / 23 Juni    2025 1. Mengikuti Apel Pagi 

2.  Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Implementasi Aksi Perubahan  Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025  

16 Selasa / 24 Juni    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Konferensi Pers “Jejak Indonesia di UNOC-3: 

Kepemimpinan, Komitmen, dan Kolaborasi” 

5. Mengikuti zoom Sosialisasi Pemahaman Cara Pembenihan Ikan 

yang Baik (CPIB) dan Cara Budi Daya Ikan yang Baik (CBIB) 

6. Mengikuti Implementasi Aksi Perubahan  Kepemimpinan 

Administrator Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) 

Tahun 2025  

17 Rabu / 25 Juni    2025 1. Mengikuti Morning Breefing Melakukan disposisi Surat 

Dinas Masuk 

2. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

3. Mengikuti zoom SKP Suplier 

4. Mengikuti Implementasi  Aksi Perubahan pada Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025  

18 Kamis / 26 Juni    2025 1. Mengikuti Morning Breefing 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Implementasi  Aksi Perubahan pada Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 

19 Senin  / 30 Juni    2025 1. Mengikuti Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Bimbingan Teknis Pendalaman Aplikasi Portal Korespondensi 

Daring (Dalam Jaringan) 



5. Mengikuti Implementasi  Aksi Perubahan pada Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 

 


