Nomor SOP > IBPPSDM.1/SOP/I/2025
Tgl Pembuatan %{ Januari 2025
| Tgl Revisi - —
fekti \ i 2025 == AuTas
5, ] KEMENTERIAN KELAUTAN DAN PERIKANAN  [Z25K0 1 31 Januen 2026 ST e ARG Pergerargan DN T
3% 4 REPUBLIK INDONESIA
Y orLayran
FIIj'_if_U(IUHQ!\.' f'.‘-\i-’ /
UNIT PELAKSANA TEKNIS e
LINGKUP
BADAN PENYULUHAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA KP Judul SOP PENGELOLAAN KE

. Undang - Uda sar Ne p! Ides Th 1 Pa 28 . Memahami '- rkn eng inform asi -_
2. Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

1
2, Memahami peraturan yang berkaitan dengan pelayanan publik
3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang |3 Mempunyai keahlian komunikasi '
Keterbukaan Informasi Publik 4. Kemampuan pendokumentasian informasi
‘4. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik (PERKI
SLIP No.1/2021)
5. Peraturan Komisi Informasi Nemor 1 Tahun 2022 tentang Monitoring Inovasi Keterbukaan Informasi
Publik (PERKI Monev KIP No.1/2022)
6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian Informasi Publik

7. Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 81/KEPMEN-KP/SJ/2014 tentang Klasifikas|

8. Keputusan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 42/KEPMEN-KP/SJ/2023 tentang PPID di
Lingkungan Kementerian Kelautan dan Perikanan

8. Surat Keputusan Kepala BPPSDM Nomor 243 Tahun 2024 tentang Daftar Informasi Publik di
Lingkungan BPPSDM

10. Surat Keputusan Kepala BPPSDM Nomor 58 Tahun 2025 tentang Pejabat Pengelola Informasi Publik
di Lingkungan BPPSDM

11. Surat Tugas/Keterangan Tim PPID pada masing-masing UPT

1. 80P Pengeiclean Permohoneniniornagt ™ “Komputer
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2. SOP Pemutakhiran dan Penetapan Daftar Informasi Publik (DIP) 2. Instrumen Kerja
3. ATK
4. Jaringan internet
5. Suplai Komputer

2. Buku Tamu




SOP PENGELOLAAN KEBERATAN ATAS INFORMASI

Mutu Buku
No Aktivitas . Sel;r;:;nat Sekretariat Persyaratan/ i S Keterangan
BPPSDM PPID UPT Kelengkapan
1 |Menerima permintaan bahan tanggapan atas Komputer, ATK, 5 Menit Permintaan bahan dari
Keberatan Informasi Publik dan jaringan |PPID BPPSDM
m internet
2 [Menyiapkan bahan tanggapan atas Keberatan Komputer, ATK, 2 Hari Kerja Data dan informasi
Informasi Publik dan jaringan
internet
3 |Membuat draft Surat Pengantar bahan tanggapan Komputer, ATK, 5 Menit Informasi/Dokumen
atas Keberatan Informasi Publik ‘ dan jaringan
internet
4 |Menandatangani Surat Pengantar Komputer, ATK, 5 Menit Informasi/Dokumen
dan jaringan
internet
5 [Menerima bahan tanggapan atas Keberatan Komputer, ATK, 1 Jam Bahan Tanggapan
Informasi Publik dan jaringan Keberatan Informasi
internet Publik
7 |Melakukan pencatatan dan pembukuan rekapitulasi Komputer, ATK, 5 Menit Daftar rekapitulasi
permintaan bahan tanggapan atas Keberatan dan jaringan tanggapan atas
Informasi Publik ml internet Keberatan Informasi
Publik




SOP PENGELOLAAN KEBERATAN ATAS INFORMASI

Mutu Buku
No Aktivitas s SQI:’r:'laDnal Seicitatiat Porsyaratan/ I~ _— Keterangan
BPPSDM PPID UPT Kelengkapan
1 |Menerima permintaan bahan tanggapan atas Komputer, ATK, 5 Menit Permintaan bahan dari
Keberatan Informasi Publik dan jaringan PPID BPPSDM
[ Muial inlemet
2 |Menyiapkan bahan tanggapan atas Keberatan Komputer, ATK, 2 Hari Kerja Data dan informasi
Informasi Publik dan jaringan
internet
3 [Membuat draft Surat Pengantar bahan tanggapan Komputer, ATK, 5 Menit Informasi/Dokumen
atas Keberatan Informasi Publik “ dan jaringan
internet
4 |Menandatangani Surat Pengantar Komputer, ATK, 5 Menit Infarmasi/Dokumen
dan jaringan
internet
5 |Menerima bahan tanggapan atas Keberatan Komputer, ATK, 1Jam Bahan Tanggapan
Informasi Publik dan jaringan Keberatan Informasi
internet Publik
7 |Melakukan pencatatan dan pembukuan rekapitulasi Komputer, ATK, 5 Menit Daftar rekapitulasi
permintaan bahan tanggapan atas Keberatan dan jaringan tanggapan atas
Informasi Publik | internet Keberatan Informasi
Publik




