
AGENDA KERJA PIMPINAN 

STASIUN KIPM SORONG 

 

Bulan Maret   2025 

 

No Hari / Tanggal Kegiatan 

1 Senin , 3 Maret    2025 1. Memimpin Apel Pagi,  

2. Melakukan disposisi Surat masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti Pembukaan Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 

2 Selasa, 4 Maret   2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti zoom Pembukaan Rakerwas Itjen KKP Tahun 

2025 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

3 Rabu, 5 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom terkait Konferensi Pers “Ketersediaan Stok 

Ikan selama Ramadan dan Lebaran Tahun 2025” 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

4 Kamis, 6 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

4 Jumat, 7 Maret    2025 1. Melaksanakan kerja bakti Bersama lingkungan Pelabuhan 

Perikanan Pantai Sorong kota 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar  

4. Mengikuti zoom Rapat Sosialisasi Pendayagunaan 

Penyuluh 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 



5 Senin, 10 Maret    2025 1. Mengikuti  Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Penyusunan Rancangan Peraturan Menteri 

Kelautan dan Perikanan Nomor 42 Tahun 2022 tentang Tata 

Naskah Dinas di Lingkungan Kementerian Kelautan dan 

Perikanan 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

6 Selasa, 11 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Penyampaian Mekanisme dan hasil 

evaluasi pelaksanaan Sertifikasi SKP 

7 Rabu, 12 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Persiapan Verifikasi Sistem Manajemen 

Mutu Laboratorium dan Lembaga Inspeksi 

5. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

8 Kamis 13 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

9 Jum’at / 14 Maret    2025 1. Mengikuti Senam Bersama lingkup BPPMHKP Sorong  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri pada aplikasi E-

Milea 

10 Senin / 17 Maret    2025 1. Mengikuti Apel Pagi 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 



11 Selasa / 18 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti zoom Persiapan pelaksanaan inspeksi dan 

surveilan tahun 2025 dalam rangka penerbitan sertifikat 

Cara Pembuatan Pakan Ikan yang Baik (CPPIB) dan 

sertifikat Cara Distribusi Obat Ikan yang Baik (CDOIB). 

5. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

12 Rabu / 19 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

13 Kamis / 20 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

13 Jum’at / 21 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

14 Senin  / 24 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing 

2.  Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

15 Selasa / 25 Maret    2025 1. Mengikuti Morning Breefing  

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

 

 



16 Rabu / 26 Maret    2025 1. Melaksanakan Jalan santai Bersama lingkup BPPMHKP 

Sorong 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

17 Kamis/ 27 Maret  2025 1. Melaksanakan Jalan santai Bersama lingkup BPPMHKP 

Sorong 

2. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

3. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

4. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

18 Jumat / 28 Maret  2025 1. Melaksanakan Jalan santai Bersama lingkup BPPMHKP 

Sorong 

2. Mengikuti Pembelajaran E-learning Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun 2025 Mandiri 

pada aplikasi E-Milea dan Zoom 

3. Melakukan disposisi Surat Dinas Masuk 

4. Menandatangai Surat Dinas Keluar 

5. Mengikuti zoom rapat pembahasan perubahan Peta 

Jabatan Lingkup BPPMHKP 

 


